Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Aleksandrowie Kujawskim

Ogtoszenie o naborze nr 2956 z dnia 30 sierpnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 ©
wrzesnia
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

W zespole do spraw finansowo-ksiegowych

Aleksandrow Kujawski ul. Wyspianskiego 3
87-700 Aleksandrow Kuj.

WARUNKI PRACY

praca administracyjno-biurowa,

praca pod presja czasu,

kontakt z klientem zewnetrznym,
wyjazdy stuzbowe

praca na I pietrze, w budynku bez windy

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rachunkowosci i biezacej ksiegowosci inspektoratu zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

o wstepna kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych oraz kontrola ich zgodnosci z planem finansowym jednostki

e opracowywanie planéw wydatkow i dochodéw budzetowych, w tym z budzetu zadaniowego

¢ naliczanie wynagrodzen, zasitkéw i innych naleznosci pienieznych dla zawartych umow o prace, zlecen,

¢ rozliczanie lekarzy weterynarii i innych os6b wyznaczonych do wykonywania czynnosci weterynaryjnych
oraz sporzadzanie sprawozdan z tego zakresu

e rozliczanie dochodéw budzetowych inspektoratu

¢ terminowe wykonywanie rozliczen finansowych

¢ sporzadzanie sprawozdan budzetowych miesiecznych, kwartalnych, rocznych, w tym w uktadzie
zadaniowym, deklaracji podatkowych, ZUS, sprawozdan GUS, sprawozdan z ochrony srodowiska

¢ obsluga programow ksiegowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne lub ogdlnoksztatcace

doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadan

¢ znajomos¢ aktualnie obowiazujacych przepiséw dot. Stuzby Cywilnej, finanséw publicznych, o
rachunkowosci, o systemie ubezpieczen spotecznych, o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym, Inspekcji
Weterynaryjnej

e znajomos¢ pakietu Office ( Word, Excel)



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e umiejetnosc¢ pracy w zespole

¢ odpornos¢ na stres

¢ dobra organizacja pracy

e komunikatywnos$¢ i kreatywnos¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelmienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 wrzesnia 2016 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Wyspianskiego 3

87-700 Aleksandrow Kuj.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W aplikacjach prosimy o podanie adresu e-mail i nr telefonu kontaktowego.

LEGENDA



Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



