Komenda Powiatowa Policji w Ztotoryi

Ogtoszenie 0 naborze nr 36099 z dnia 16 pazdziernika 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE
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Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: bezpieczenstwa i higieny pracy
Jednoosobowe stanowisko do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

Zlotoryja Komenda Powiatowa Policji w Zlotoryi
ul. Kosciuszki 5
59-500 Zlotoryja

WARUNKI PRACY

- praca biurowa w siedzibie urzedu,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,

- naturalne i sztuczne o$wietlenie,

- mozliwo$¢ swobodnego poruszania sie po parterze budynku przez osoby na wozkach inwalidzkich,
- brak toalet dostosowanych dla oséb niepelnosprawnych

ZAKRES ZADAN

e Przeprowadzanie szkolen z zakresu BHP dla pracownikéw/funkcjonariuszy zgodnie z przepisami.

o Udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wiaze sie z wykonywana praca.

e Przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad BHP.

e Prowadzenie rejestréow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkéw przy pracy,
sporzadzanie protokoldéw powypadkowych.

e Opracowywanie wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw i instrukcji ogélnych dotyczacych BHP.

e Doradztwo w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad bhp.

¢ Biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz z wnioskami
zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie o kierunku lub specjalnosci w zakresie bhp
doswiadczenie zawodowe: 3 lata na stanowisku bhp

Bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office, Libre Office

e Znajomos$¢ przepiséw z zakresu bhp

Niekaralnos¢ i nieposzlakowana opinia

Umiejetnos¢ pracy w stresie

Umiejetno$¢ organizacji pracy witasnej



Prawo jazdy kat. B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze z zakresu bhp lub studia podyplomowe
o Poswiadczenie bezpieczenstwa

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie swiadectw pracy

¢ Kopia prawo jazdy

¢ Opinie od poprzednich pracodawcow

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula "poufne" lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ze
zm.),

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 26 pazdziernika 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Policji w Ztotoryi
ul. T. Kosciuszki 5,
59-500 Zlotoryja
z dopiskiem "Postepowanie kwalifikacyjne na stanowisko starszego referenta Jednoosobowego stanowiska
do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy"

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Komenda Powiatowa Policji w Ztotoryi ul. Ko$ciuszki 5, 59-500



Zlotoryja

¢ Kontakt do inspektora ochrony danych: Komenda Powiatowa Policji w Ztotoryi ul. Kosciuszki 5, 59-500
Zlotoryja

¢ Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: Dane osobowe kandydatéw nie beda przekazywane odbiorcom danych w
rozumieniu przepiséw o ochronie danych, z wyjatkiem sytuacji, gdy dla potrzeby zawarcia umowy o prace
konieczne bedzie poddanie sie wstepnym badaniom lekarskim, wymaganym przez przepisy kodeksu pracy;
w takim przypadku dane zostang przekazane placéwce medycyny pracy

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$é wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

¢ Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przestac¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Aplikacje otrzymane po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani do
kolejnych etapow postepowania (test wiedzy i rozmowa kwalifikacyjna) zostana telefonicznie lub mailowo
powiadomieni o terminie postepowania (prosze o podanie aktualnych adreséw e-mailowych lub nr telefonu).
Oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie i opatrzone data.

Proponowana wysoko$¢ mnoznika kwoty bazowej wynosi 0,6135 miesiecznie, tj. 1 149,51 brutto i ewentualny
dodatek stazowy w wysokosci do 20%.

Do skladania dokumentéw zachecamy takze osoby niepelnosprawne.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Zespole Kadr i Szkolenia KPP Zlotoryja pod numerem telefonu 076
8192216.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.



