Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ztotoryi

Ogtoszenie o naborze nr 30009 z dnia 04 lipca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

1

lipca
2018

8 &

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ztotoryi

Zlotoryja Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii

w Zlotoryi
ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 12
59-500 Zlotoryja

WARUNKI PRACY

- praca na peten etat w godzinach 7:15 - 15:15
- praca w siedzibie Inspektoratu

- praca biurowa przy komputerze

- budynek parterowy

ZAKRES ZADAN

Naliczanie wynagrodzen osobowych i bezosobowych, sporzadzanie listy ptac oraz rozliczanie innych
$wiadczen pracownikow

Prowadzenie petnej ksiegowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami o finansach publicznych i o
rachunkowosci, z uwzglednieniem budzetu jednostki w uktadzie zadaniowym

Obstuga bankowosci elektronicznej-NBP, programu TREZOR

Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej i podatkowej Inspektoratu oraz rozliczen z
Zakladem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedami Skarbowymi; sporzadzanie okresowych i rocznych
rozliczen pracownikéw do celéw podatkowych ( PIT ), i ubezpieczen spotecznych ( RMUA)

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych oraz zgodnosci ich z planem finansowym wraz z ich dekretacja
Opracowywanie harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw dla Inspektoratu oraz zapotrzebowania
$rodkéw finansowych na poszczegdlne okresy sprawozdawcze wraz z ich aktualizacja

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

[ znajomo$¢ ustaw: Instrukcja Kancelaryjna, Ustawa o Stuzbie Cywilnej, Ustawa o Inspekcji
Weterynaryjnej, Kodeks Postepowania Administracyjnego

znajomo$¢ przepiséw zawartych w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych



Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: Staz pracy na podobnym stanowisku
umiejetnos¢ organizacji pracy i pracy w zespole

Wiedza specjalistyczna w zakresie wykonywanych zadan
komunikatywnos$¢, operatywnosé, dyspozycyjnosé

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

kopia dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kurséw i szkolen

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 lipca 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentow:

Inspekcja Weterynaryjna

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ztotoryi

ul. Kard. Stefana Wyszyniskiego 12

59-500 Zlotoryja

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kazdy
kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych
nie bedzie mozliwy udzial w naborze.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nadestane po terminie nie beda rozpatrywane( decyduje data stempla pocztowego). W ofercie nalezy
podac dane kontaktowe (e-mail, telefon). Osoby speiniajace wymagania formalne zostana powiadomione



telefonicznie i listownie o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty kandydatow
niezakwalifikowanych do dalszego etapu postepowania zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje
mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 76-87-83-315. Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby
niepelnosprawne, ktdre spetniaja wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.
Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ztotoryi z siedziba
w 59-500 Zlotoryja, ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 12

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



