Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ztotoryi

Ogtoszenie o naborze nr 27586 z dnia 22 maja 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05 &

czerwca
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

informatyk

Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ztotoryi

Zlotoryja Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Zlotoryi
ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 12
59-500 Zlotoryja

WARUNKI PRACY

- praca na 0,5 etatu w godzinach 7:15 - 15:15
- praca w siedzibie Inspektoratu

- praca biurowa przy komputerze

- budynek parterowy

ZAKRES ZADAN

¢ administrowanie systemami i siecia komputerowa Inspektoratu oraz ochrona systemow i sieci
teleinformatycznych

¢ kontrola i konserwacja sprzetu komputerowego oraz biezace usuwanie usterek i naprawa sprzetu

¢ obstuga strony internetowej Inspektoratu

¢ sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych spraw

e nadawanie uzytkownikom uprawnien do systeméw informatycznych uzywanych przez Inspektorat

e Szkolenie pracownikéw w zakresie aplikacji i systemow informatycznych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze informatyczne

¢ staz pracy: 1 rok

¢ [] znajomos¢ ustaw: Instrukcja Kancelaryjna, Ustawa o Stuzbie Cywilnej, Ustawa o Inspekcji
Weterynaryjnej, Kodeks Postepowania Administracyjnego

¢ [] Umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputerdéw i sieci komputerowych w zakresie uzytkowanych systeméw
operacyjnych i programéw biurowych

¢ [] Doswiadczenie w pracy z dokumentacja i zagadnieniami informatycznymi koniecznymi do prawidtowej
pracy systemoéw informatycznych

¢ [] Dobra znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997r (t.j. Dz.U. z 2016r, p0z.922)

¢ [] Znajomos$¢ przepiséw ustawy o Ochronie Informacji Niejawnych z dnia 05.08.2010r. ( Dz.U.2010r, nr
182, poz. 1228)



Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pelni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 1 rok Staz pracy na podobnym stanowisku Wiedza specjalistyczna w zakresie
wykonywanych zadan

umiejetnos$¢ organizacji pracy i pracy w zespole

Wiedza specjalistyczna w zakresie wykonywanych zadan

komunikatywno$¢, operatywnosé, dyspozycyjnos¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia dokumentow potwierdzajacych ukonczenie kurséw i szkolen

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 05 czerwca 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Inspekcja Weterynaryjna

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ztotoryi

ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 12

59-500 Zlotoryja

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nadestane po terminie nie beda rozpatrywane( decyduje data stempla pocztowego). W ofercie nalezy
poda¢ dane kontaktowe (e-mail, telefon). Osoby spelniajace wymagania formalne zostana powiadomione
telefonicznie i listownie o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty kandydatow
niezakwalifikowanych do dalszego etapu postepowania zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje
mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 76-87-83-315. Do skladania dokumentéw zachecamy réwniez osoby



niepelnosprawne, ktore spetniaja wymagania okreslone w niniejszym ogltoszeniu.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ztotoryi z siedzibg
w 59-500 Ziotoryja, ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 12

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



