Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 5847 z dnia 24 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30 06
listopada
2016

Dolnoslaski Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: zamowien publicznych
w Wydziale Zaméwien Publicznych i Funduszy Pomocowych

Wroclaw Komenda Wojewodzka Policji we Wroclawiu ul. Podwale 31-33
50-040 Wroclaw

WARUNKI PRACY

- praca w pomieszczeniach biurowych

- praca przy monitorze ekranowym

- sztuczne oswietlenie

- stres

- narazenie korupcja

- krajowe i zagraniczne wyjazdy stuzbowe

ZAKRES ZADAN

e przygotowywanie i prowadzenie wybranych postepowan przetargowych o udzielenie zaméwienia
publicznego poprzez petienie funkcji sekretarza komisji przetargowej w celu umozliwienia jednostkom i
komérkom organizacyjnym Policji dolnoslaskiej zakupu potrzebnych dostaw, ustug i robét budowlanych
zgodnie z Prawem zamowien publicznych. Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia wytaczonych
ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

e przygotowywanie wspdlnie z cztonkami komisji przetargowej propozycji decyzji zarzadczych dla kierownika
zamawiajacego o odrzuceniu oferty, wykluczeniu wykonawcy oraz uniewaznieniu postepowania lub
wyborze oferty najkorzystniejszej (wykonawcy) zgodnie z procedurami zamdéwien publicznych oraz
procedurami wewnetrznymi (w przypadku postepowan wytaczonych ze stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych) w celu efektywnego, racjonalnego, planowego i ekonomicznego wydatkowania
$rodkéw publicznych

e zapewnienie procesowi przetargowemu standardow kontroli finansowej poprzez diagnozowanie obszaréw
wrazliwych i obszaréw ryzyka sprzyjajacych wystapieniu zjawisk patologicznych (majacych znamiona
czynow karalnych) lub naruszenia dyscypliny finansowej w celu zminimalizowania ich wystgpienia
przyjetymi procedurami zaradczymi

o weryfikowanie plandéw oraz korekt wydatkow rzeczowych wydziatéw zaopatrujacych w celu opracowania
planu oraz korekt planu zaméwien publicznych KWP we Wroclawiu zgodnie z postanowieniami prawa
zamowien publicznych

e przygotowywanie sprawozdan z realizacji planu zamoéwien publicznych KWP we Wroclawiu w celu
przekazania informacji do jednostek nadrzednych oraz Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych



obstuga systemu informacji o zaméwieniach publicznych , portalu internetowego KWP we Wroctawiu w
celu zapewnienia potencjalnym wykonawcom petnej informacji o prowadzonych postepowaniach
przetargowych

wystepowanie przed organami kontrolnymi i audytowymi w celu udzielania niezbednych wyjasnien i
informacji a takze sporzadzanie opinii i analiz dotyczacych kontrolowanych/audytowanych postepowan
przetargowych

prowadzenie dokumentacji przetargowej oraz przygotowywanie akt postepowan do archiwizacji w celu
zapewnienia jej nienaruszalnosci oraz wlasciwego obiegu dokumentéw w KWP we Wroclawiu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze zaméwien publicznych

wiedza w zakresie Prawa zamoéwien publicznych

umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepiséw prawa w praktyce

umiejetnos¢ argumentowania i komunikatywnos¢

umiejetnos¢ analitycznego i logicznego myslenia, syntezy informacji, wyciggania wnioskéw i planowania,
przewidywania i podejmowania decyzji

umiejetnos¢ dzialania w sytuacjach nieprzewidywalnych, stresowych i rozwigzywania problemoéw
umiejetnos$¢ pracy w zespole

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,poufne”

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania dodatkowego w zakresie uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula , poufne”

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 30 listopada 2016 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu



¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Dokumenty mozna przesyta¢ droga pocztowa na adres: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Wydziat Kadr i Szkolenia ul.Podwale31-33 50-040 Wroctaw
lub sktadac¢ osobiscie-za potwierdzeniem odbioru-w siedzibie KWP we Wroctawiu-wejscie ul. Podwale
31-33 od poniedziatku do piatku miedzy ¢g.8. 00 a 15.00

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogloszenia o naborze. Wysoko$¢ proponowanego
wynagrodzenia zasadniczego: 3 436,62 zl brutto (mnoznik kwoty bazowej 1,8340)

O zakwalifikowaniu, niezakwalifikowaniu, sposobie rozparzenia aplikacji oraz zakonczenia naboru kandydaci
beda informowani droga elektroniczna, w zwiazku z tym w dokumentach nalezy podac adres poczty
elektronicznej/e-mail. Kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostana
poinformowani droga elektroniczng (telefonicznie w przypadku braku adresu e-mailowego) o terminie i
miejscu przeprowadzenia kolejnych etapéw naboru oraz o stosowanych technikach (metodach) selekcji (np.
test wiedzy, rozmowa kwalifikacyjna, zadanie praktyczne).

Uwaga! Weryfikacja speinienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonywana jest poprzez kryterium
kompletnosci i terminowosci, na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci ,wymagane dokumenty i
oswiadczenia”. W zwigzku z tym nalezy zwrdci¢ uwage, ze kompletne oferty to takie, ktére zawieraja wszystkie
wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Aplikacje niekompletne, nie zawierajace wskazanych w ogtoszeniu dokumentéw i o§wiadczen opatrzonych
wlasnorecznym podpisem kandydata lub ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. Aplikacje
mozna przesylac tradycyjna droga pocztowa (znaczenie ma data stempla pocztowego) lub sktadajac w Punkcie
Obstugi Interesanta KWP we Wroctawiu. Do udziatu w naborze zacheca sie osoby niepetnosprawne. KWP we
Wroclawiu nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen o prowadzonych naborach, publikowanych w
komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédlach informacji o podobnym charakterze.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



