Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 9006 z dnia 06 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- Q@@ °°

Dolnoslaski Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: wspotpracy miedzynarodowej
w Wydziale Prezydialnym

Wroclaw Komenda Wojewodzka Policji we Wroclawiu ul. Podwale 31-33
50-040 Wroclaw

WARUNKI PRACY

- stanowisko pracy obejmuje szeroki zakres zadan do realizacji, ktorych niezbedne sa specjalistyczne
umiejetnosci tj.: bardzo dobra znajomos¢ jezyka czeskiego, w tym stownictwa policyjnego, prawniczego,
umiejetnosci analityczne, znajomos¢ zasad protokotu dyplomatycznego, znajomos$¢ przepisow zwigzanych z
miedzynarodowa wspoétpraca policyjna, w tym umow miedzynarodowych.

- Delegacje krajowe i zagraniczne oraz reprezentowanie urzedu na zewnatrz.

- Kontakty z zagranicznymi podmiotami odbywaja sie w oparciu o okreslone prawnie procedury postepowania,
jednak niejednoznacznos¢ przepiséw prawnych wymaga podejmowania decyzji (w konsultacji z przetozonym) o
sposobie realizacji poszczegdlnych zadan. Kreatywno$¢ jest wymagana przy realizacji zadan zwigzanych z
przygotowywaniem propozycji doskonalenia procedur i przepiséw dotyczacych wspétpracy miedzynarodowej
polskiej Policji wysytanych do urzedéw wyzszej instancji tj. Komendy Gléwnej Policji

- praca w siedzibie urzedu

- krajowe i zagraniczne wyjazdy stuzbowe

- stanowisko pracy zorganizowane jest w pomieszczeniu biurowym niedostosowanym do potrzeb oséb
niepelnosprawnych fizycznie(wejscie po schodach)

- narzedzia i materialy pracy: komputer, urzadzenia biurowe

- wystepowanie uciazliwych warunkdéw pracy : sztuczne oswietlenie, praca siedzaca, praca przy monitorze
powyzej 4 godzin

ZAKRES ZADAN

¢ koordynowanie wspoétpracy zagranicznej realizowanej przez Komende Wojewddzka Policji i jednostki
organizacyjne Policji dolnoslaskiej , w tym przede wszystkim z Policja czeska, w zakresie zadan i prac
wynikajacych zawartych porozumien i uméw miedzynarodowych, w celu utrzymania jej na optymalnym
poziomie

¢ planowanie kontaktow z partnerami zagranicznymi, poprzez opracowywanie wieloletnich planéw
wspolpracy ( w tym dotyczacych pozyskiwania srodkéw z UE) i harmonograméw, w szczegdlnosci z Policja
czeska, w celu zapewnienia wlasciwego poziomu wspdlpracy zagranicznej

e tlumaczenia ustne z jezyka czeskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na czeki podczas oficjalnych
wizyt delegacji zagranicznych, spotkan roboczych policjantdéw z zagranicy z funkcjonariuszami Policji



dolnoslaskiej , jak rowniez podczas wyjazdow Komendanta Wojewddzkiego Policji za granice, w celu
zapewnienia wlasciwego poziomu wzajemnej komunikacji

¢ analiza materiatéow i korespondencji w jezyku czeskim nadsytanej do Komendanta Wojewddzkiego Policji
we Wroclawiu oraz obstuga korespondencji zagranicznej w tym zakresie. W szczegdélnych przypadkach
tlumaczenia pozaoperacyjne i operacyjne dla Wydziatéw KWP we Wroclawiu , w celu zapewnienia
wlasciwego poziomu wspoipracy miedzynarodowej

¢ obsluga merytoryczno-organizacyjna, w tym finansowa delegacji jednostek Policji wojewddztwa
dolnoslaskiego wyjezdzajacych za granice oraz obstuga delegacji zagranicznych przyjmowanych przez KWP
Wroctaw, w celu utrzymania wspolpracy w zgodnosci z obowiazujacymi przepisami resortowymi

e analiza efektow wspdipracy miedzynarodowej KWP we Wroctawiu z zagranicznymi jednostkami Policji, w
tym sporzadzanie sprawozdan, materiatow informacyjnych dla jednostek administracji rzadowe;j i
samorzadowej, w celu spelnienia wymagan stawianych przez Komende Gldwna Policji, w tym zakresie

o w przypadku wykorzystania ankieteréw spoza Policji szkolenie ankieteréw, nadzor nad ankieterami
wykonujacymi badania w terenie oraz koordynowanie badan

o wspotudziat w organizowaniu konferencji miedzynarodowych oraz festynéw i koncertow z udziatem
Kierownictwa KWP we Wroctawiu oraz przedstawicieli wtadz panstwowych, samorzadowych, w aspekcie
udziatlu w tych przedsiewzieciach partneréw zagranicznych, w celu zapewnienia profesjonalnej obstugi
partneréw zagranicznych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze o profilu filologia czeska lub lingwistyka stosowana

e doswiadczenie zawodowe: 3 lata thumaczenia ustne (konsekutywne) i pisemne z czeskiego i na jezyk czeski

¢ znajomos¢ jezyka czeskiego na poziomie C2

e umiejetnos$¢ pracy w zespole, sporzadzania analiz i ocen, organizowania pracy wlasnej

¢ umiejetnos¢ komunikowania sie, koordynowania i organizowania spotkan, interpretacji przepiséw,
redagowania oraz ttumaczenia tekstow w jezyku czeskim

¢ - umiejetnos¢ rozwigzywania problemow, dzialania w sytuacjach nieprzewidywalnych, stresowych, czesto
pod presja czasu

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o wyksztalcenie: studia podyplomowe o kierunku filologicznym
¢ znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B1

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie znajomosci jezyka
czeskiego na poziomie C2

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE



¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych speienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania dodatkowego w zakresie znajomosci jezyka
angielskiego na poziomie Bl

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 marca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Dokumenty mozna przesyta¢ droga pocztowa na adres:
Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu Wydziat Kadr ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw
lub sktadac¢ osobiscie-za potwierdzeniem odbioru-w siedzibie KWP we Wroctawiu-wejscie od ul. Podwale
31-33 od poniedziatku do piatku miedzy g.8.00 a 15.00

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogltoszenia o naborze.

Wysokos¢ proponowanego wynagrodzenia zasadniczego: 2 926,94zt brutto (mnoznik kwoty bazowej 1,5620)

O zakwalifikowaniu, niezakwalifikowaniu, sposobie rozparzenia aplikacji oraz zakonczenia naboru kandydaci
beda informowani droga elektroniczna, w zwiazku z tym w dokumentach nalezy poda¢ adres poczty
elektronicznej/e-mail. Kandydaci, ktérzy spetnia wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostana
poinformowani droga elektroniczng (telefonicznie w przypadku braku adresu e-mailowego) o terminie i
miejscu przeprowadzenia kolejnych etapéw naboru oraz o stosowanych technikach (metodach) selekcji (np.
test wiedzy, rozmowa kwalifikacyjna, zadanie praktyczne).

Uwaga! Weryfikacja speinienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonywana jest poprzez kryterium
kompletnosci i terminowosci, na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci ,wymagane dokumenty i
oswiadczenia”. W zwigzku z tym nalezy zwrdci¢ uwage, ze kompletne oferty to takie, ktére zawieraja wszystkie
wymagane dokumenty i wltasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Aplikacje niekompletne, nie zawierajace wskazanych w ogloszeniu dokumentéw i oswiadczen opatrzonych
wlasnorecznym podpisem kandydata lub ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. Aplikacje
mozna przesylac tradycyjna droga pocztowa (znaczenie ma data stempla pocztowego) lub sktadajac w Punkcie
Obstugi Interesanta KWP we Wroctawiu. Do udziatu w naborze zacheca sie osoby niepetnosprawne. KWP we
Wroctawiu nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen o prowadzonych naborach, publikowanych w
komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédtach informacji o podobnym charakterze. Dodatkowe
informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (071) 340 40 64

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



