Wojewddzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 53439 z dnia 03 wrzesnia 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 ©
wrzesnia
2019

Wojewodzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: finansowo-ksiegowych
Zespot ds. finansowo-ksiegowych

Wroclaw Wroclaw

ul. Januszowicka 48

WARUNKI PRACY

- narzedzia i materialy pracy - komputer

- praca w godz. 7.00 - 15.00,

- praca w siedzibie firmy,

- bariery architektoniczne: mozliwos¢ poruszania sie po budynku - obecno$¢ wind, drzwi odpowiednie;j
szerokosci, odpowiednio dostosowane toalety.

ZAKRES ZADAN

obstuga programu PLATNIK, w tym wysytanie dokumentow ubezpieczeniowych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych;

Obstuga programu finansowo - ksiegowego w modutach Progman Finanse Premium, Progman Place,
Progman Rozrachunki, w tym ksiegowanie operacji finansowych, uzgadnianie kont syntetycznych i
analitycznych, a nastepnie na pdstawie wydrukéw za okres sprawozdawczy, sporzadzanie sprawozdan
budzetowych w zakresie wydatkdéw oraz finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
Prowadzenie ptatnosci Inspektoratu w systemie bankowosci elektronicznej;

Pene i terminowe naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz
zobowiazan podatkowych;

Biezaca dekretacja rachunkéw, faktur VAT wplywajacych do zespolu po uzyskaniu opiséw merytorycznych
w zakresie rozdziatu 01022 i 01033 w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz w uktadzie zadaniowym.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 1 rok finansowo - ksiegowy
znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci

znajomos$¢ ustawy o stuzbie cywilnej

znajomos$¢ ustawy o inspekcji weterynaryjnej



obstuga komputera w zakresie oprogramowania biurowego (Office)

komunikatywnos¢

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e obstuga systemu PLATNIK

e obstuga ssystemu Bankowosci Elektronicznej
e czynne prawo jazdy kategorii B

¢ samodzielnos¢

¢ umiejetnos¢ analitycznego myslenia

o terminowos¢

e umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e CVi list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 wrzesnia 2019 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu

Wroctaw

ul. Januszowiska 48

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnie rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.UE. L. z
2016r., 119.1). Wojewddzki Inspektorat Weterynarii informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnoslaski Wojewodzki Lekarz
Weterynarii z siedziba przy ul. Januszowickiej 48, 53 -135 Wroctaw.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Wojewddzkim Inspektoracie Weterynarii we
Wroctawiu kontakt mozliwy jest na drodze komunikacji elektronicznej na adres e-mail:
iod@wroc.wiw.gov.pl.



3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji kompetencji (uprawnien i
obowiazkéw) Dolnoslaskiego Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii wynikajacych z przepisow
prawa powszechnie obowiazujacego, w szczegdlnosci z ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004
r. 0 Inspekcji Weterynaryjnej (Dz.U. z 2018 r., poz. 36, z pdzn. zm.) i ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017r., poz. 1257 z pdzn. zm.).
Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji
miedzynarodowych, o ile nie bedzie to wymagane na mocy przepiséw prawa powszechnie
obowiazujacego. Pani/Pana dane osobowe sa przekazywane innym odbiorcom wytacznie na
podstawie przepiséw prawa, badz stosownie do wyrazonej przez Pania/Pana zgody.

4. W zwiazku z funkcjonowaniem systemoéw teleinformatycznych w Wojewodzkim Inspektoracie
Weterynarii we Wroctawiu niektore przetwarzane przez Administratora Pani/Pana dane
osobowe sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane na podstawie przepisow prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celow przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie krocej niz okres
wskazany w przepisach o archiwizagji.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos$é z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, o ile
skorzystanie z tego prawa nie bedzie naruszato przepiséw prawa powszechnie
obowiazujacego, w szczegdlnosci dotyczacych realizacji kompetencji, o ktdrych mowa w pkt.
3.

7. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu kontroli gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, w szczegolnosci rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnie rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.UE. L. z
2016r., 119.1).

Okres przechowywania danych:

czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3
miesiecy, w ktorych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wylonionego kandydata, w
przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez czas
wynikajacy z przepiséw o archiwizacji.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W zwiazku z inicjatywa Pelnomocnika Rzadu ds. Réwnego Traktowania dotyczaca zamieszczania w
ogtoszeniach o naborach klauzuli réwnych szans, zachecamy do zamieszczania w ponizszej rubryce
nastepujacej informacji:

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Dodatkowe informacje: nr tel. 71 367 70 16, wew. 133.

LEGENDA



Pierwszenstwo dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszefnstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



