Wojewddzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 23365 z dnia 05 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16 (&)
marca
2018

Wojewodzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: zamowien publicznych
w Dziale ds. gospodarczych w Zespole ds. administracyjnych

Wroclaw Wojewodzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu,
ul. Januszowicka 48
50-983 Wroclaw

WARUNKI PRACY

komputer, w czesci budynkéw nie ma barier architektonicznych, mozliwos¢ poruszania sie po budynku -
obecnos¢ wind / podjazdow, drzwi odpowiedniej szerokosci, odpowiednio dostosowane toalety

ZAKRES ZADAN

e przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z ustawa z
dnia 29 stycznia 2004r. - prawo zaméwien publicznych

e przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych dla wartosci
zamowienia do kwoty pozaustawowej - zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy prawo zamdowien publicznych

¢ Scista wspolpraca z pracownikami dzialu w zakresie prowadzenia rejestru umow oraz ich analiza, w tym
kontrola realizacji zamdéwien

¢ analiza uméw, zamowien oraz opisywanie faktur w zakresie przeprowadzonych postepowan

e przygotowywanie planu zaméwien publicznych na podstawie danych z poszczegdlnych komdérek
organizacyjnych przy wspoétudziale gtéwnego ksiegowego

e sporzadzanie rocznego sprawozdania do Urzedu Zaméwien Publicznych

e tworzenie we wspdtpracy z innymi dziatami planéw i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych
stanowiacych czes$¢ planéw Inspektoratu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze zamdéwien publicznych
¢ znajomos¢ ustawy prawo zaméwien publicznych

e Znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych

¢ Znajomos$c¢ ustawy o stuzbie cywilnej

¢ Znajomos$c¢ ustawy o inspekcji weterynaryjnej

o Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e umiejetnos¢ obshugi urzadzen technicznych i narzedzi informatycznych
¢ skuteczna komunikacja

¢ umiejetnos¢ wspodlpracy

¢ samodzielno$¢ i inicjatywa

¢ zdolnos$¢ negocjacji

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelmienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 marca 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu,

ul. Januszowicka 48

53-135 Wroctaw

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Wzory o$wiadczen mozna znalez¢ na stronie internetowej Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii we
Wroctawiu w zakladce praca.

tel. 71 367 70 16 wew. 121

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostana zaproszeni na test kwalifikacyjny telefonicznie lub e-mailowo.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



