Archiwum Panstwowe we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 9521 z dnia 22 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

03
kwietnia
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: digitalizacji i reprografii
Pracownia Digitalizacji i Reprografii

Wroclaw Archiwum Panstwowe we Wroclawiu
ul. Pomorska 2
50-215 Wroclaw

WARUNKI PRACY

- praca w siedzibie urzedu

- praca w pozycji siedzacej i stojacej

- kontakt z kurzem archiwalnym i zanieczyszczeniami mikrobiologicznymi akt
- uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka)

- stanowisko zlokalizowane jest na parterze urzedu

- narzedzia i materialy pracy: skaner, aparat fotograficzny

- budynek nie jest przystosowany do potrzeb osdb niepelnosprawnych

- mozliwos$¢ poruszania sie po budynku - obecno$¢ windy

ZAKRES ZADAN

e digitalizacja materiatléw archiwalnych wraz z weryfikacja i zabezpieczeniem zdigitalizowanego materiatu
(prowadzenie ewidencji),

e przygotowywanie wersji prezentacyjnej ze skanéw zabezpieczajacych,

¢ kontrola jakosci skanow,

¢ realizacja zamowien na ustugi reprograficzne,

¢ obstluga graficzna projektéw realizowanych przez Archiwum (np. wystawy, prezentacje),

¢ udostepnianie cyfrowych kopii materiatéw archiwalnych w systemach informatycznych i bazach danych,

e realizacja zadan z zakresu archiwizacji zasobow cyfrowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze informatyczne

¢ doswiadczenie zawodowe: w obszarze digitalizacji, grafiki komputerowej, archiwistyki
e znajomos¢ srodowiska Linux

e umiejetnos¢ programowania pisania skryptéw

e obsluga programu pakietu Adobe, znajomos¢ systemoéw zarzadzania trescig (CMS)

e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B2

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelmienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie znajomosci jezyka
angielskiego

¢ Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

e W przypadku os6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomosé jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie znajomosci jezyka
angielskiego.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 03 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Archiwum Panstwowe

ul. Pomorska 2

50-215 Wroclaw

sekretariat pok. 112, I pietro (od 8:00 do 15:00)

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- list motywacyjny i oswiadczenia powinny by¢ opatrzone data i wtasnorecznym podpisem,

- etapy naboru: weryfikacja formalna ofert, test wiedzy, rozmowa kwalifikacyjna,

- oferty niekompletne lub otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data ztozenia oferty w



siedzibie Archiwum lub data stempla pocztowego),

- kandydatki/kandydaci speliajacy wymagania formalne o kolejnych etapach naboru zostana poinformowani
telefonicznie lub za pomoca poczty elektroniczne;j,

- oferty rozpatrzone negatywnie zostana komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesiecy od daty zakonczenia
procedury naboru,

- dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 71 328-81-01 w. 43.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkows,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panistwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



