Urzad Statystyczny we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 6071 z dnia 08 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22 @
grudnia
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: metodologii badan
w Osrodku Statystyki Samorzadow Terytorialnych

Wroclaw Urzad Statystyczny we Wroclawiu
ul. Otawska 31
50-950 Wroctaw

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- obstuga komputera powyzej 4 godzin,

- praca administracyjno-biurowa,

- czeste reprezentowanie urzedu na zewnatrz.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- praca przy komputerze,

- oSwietlenie naturalne i sztuczne,

- mozliwos$¢ poruszania sie po budynku - obecnos¢ wind,

- drzwi odpowiedniej szerokosci dla os6b poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich,

- wejscie do budynku bez barier architektonicznych,

- odpowiednio dostosowana 1 toaleta dla 0séb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich.

ZAKRES ZADAN

e kwartalna analiza zmian w Bazie Jednostek Statystycznych w zakresie jednostek nowych, zlikwidowanych
oraz tych, ktére dokonaly zmian pod katem ich przynaleznosci do sektora instytucji rzadowych i
samorzadowych,

¢ nadzér merytoryczny i organizacyjny nad sprawozdawczoscia dotyczaca organéw samorzadu
terytorialnego, referenddw oraz transportu szczebla powiatowego, kontrola i analiza danych wynikowych
uzyskanych w tych badaniach oraz ich akceptacja w porozumieniu z kierownikiem Osrodka i
departamentem autorskim GUS,

e wspolpraca w zakresie prowadzenia analiz przedsiebiorstw publicznych przy okreslaniu ich przynaleznosci
do sektora instytucji rzadowych i samorzadowych oraz ustalanie dla nich sektora kontrolujacego zgodnie z
zasadami ESA,

e wspolpraca przy opracowywaniu danych i kwestionariusza dotyczacego jednostek kontrolowanych przez
instytucje rzadowe i samorzadowe, ktore zostaly zaklasyfikowane poza sektorem instytucji rzadowych i
samorzadowych zgodnie z obowigzujacymi wymaganiami Unii Europejskiej,



e wspolpraca przy weryfikacji listy jednostek sektora finanséw publicznych,

e opracowywanie wzorow formularzy sprawozdawczych i objasnien dotyczacych sposobu ich wypelniania w
zakresie organdéw samorzadu terytorialnego, referendéw i transportu, w tym zatozen do tworzenia i
wypekiania formularzy elektronicznych we wspolpracy z departamentem autorskim GUS,

e opracowywanie zatozen do utworzenia wykazu jednostek sprawozdawczych, weryfikacja jego poprawnosci
oraz personalizacja i akceptacja,

o wspotudziat w opracowywaniu wzoréw tablic kontrolnych, wynikowych i publikacyjnych w zakresie
organéw samorzadu terytorialnego, referendéw i transportu w porozumieniu z jednostka autorska GUS.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze

¢ doswiadczenie zawodowe: co najmniej 1 rok doswiadczenia w obszarze prac analitycznych lub w obszarze
metodologii badan statystycznych

¢ znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

¢ wysoki poziom kultury osobistej

¢ umiejetnos¢ rozwiazywania problemow

e umiejetnos¢ analitycznego myslenia

o kreatywnos¢

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Urzad Statystyczny we Wroclawiu,

Wydziat Kadr i Szkolenia,

50-950 Wroctaw,

ul. Otawska 31, pok. nr 501.

Z dopiskiem - Oferta nr 1/11/2016

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Po uplywie terminu sktadania dokumentéw zostanie upowszechniona lista kandydatéw, ktorzy spetniaja



wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze. Kandydaci speiajacy wymagania formalne zostana
poinformowani telefoniczne lub e-mailem o kolejnych etapach naboru. Oferty otrzymane po terminie nie beda
rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). List motywacyjny i wymagane o$wiadczenia musza by¢
opatrzone data i wlasnorecznym czytelnym podpisem kandydata.

Po przeprowadzonym naborze niezwlocznie zostanie upowszechniona informacja o wyniku naboru przez
umieszczenie jej w miejscu powszechnie dostepnym w siedzibie Urzedu,

w Biuletynie Informacji Publicznej Gléwnego Urzedu Statystycznego oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone po zakonczeniu procedury naboru.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (71) 37 16 416.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



