Urzad Zeglugi Srédlagdowej we Wroctawiu
Ogtoszenie o naborze nr 41384 z dnia 22 stycznia 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 ©
lutego
2019

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: Kontroli i Wspotpracy
Urzad Zeglugi Srédladowej we Wroctawiu

Wroclaw ul. Podwale 62
50-010 Wrocltaw

siedziba oraz terytorialny zakres dzialania

Urzedu Zeglugi Srédladowej we Wroclawiu

WARUNKI PRACY
Narzedzia pracy:
Praca w biurze: kserokopiarka, niszczarka, komputer - praca powyzej 4 godzin dziennie, stanowisko
zlokalizowane na I pietrze w budynku - brak podjazdéw, toalety nie sa dostosowane dla osdéb
niepelosprawnych, wyjazdy stuzbowe.

ZAKRES ZADAN

¢ Kontrola, analiza i ocena procedur, instrukcji, zasad i mechanizméw obowiazujacych w urzedzie w celu
zapewnienia funkcjonowania i realizacji kontroli zarzadczej

¢ Ocena i prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania i organizacji

e Zbieranie i analiza wewnetrznych danych statystycznych

¢ Udostepnianie informacji publicznej, w tym udzielanie odpowiedzi na zapytania i opinie medialne

¢ Sporzadzanie notatek i relacji ze spotkan, konferencji i wydarzen

e Wspdlpraca z organami i instytucjami

e Wspdlorganizowanie i uczestnictwo w seminariach, konferencjach i komisjach

e Ewidencja dokumentacji i wspdltpraca przy obstudze prawnej urzedu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze prawo lub zarzadzanie lub administracja

Umiejetno$¢ wspolpracy z osobami na réznym szczeblu organizacji
Umiejetnosci wnioskowania i formutowania wnioskow

Bardzo dobra organizacja pracy i nastawienie na realizacje celow
Doswiadczenie w kontaktach wspélpracy z instytucjami

Wysoko rozwiniete zdolnosci analityczne i komunikacyjne

Terminowos¢ samodzielnos¢, sumiennosc i dokltadno$é w wykonywaniu zadan



Dobra znajomos$¢ obstugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, poczta elektroniczna) i innych
urzadzen biurowych

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Znajomos$¢ jezyka niemieckiego i/lub angielskiego;

¢ Mile widziane doswiadczenie minimum 1 rok w przeprowadzaniu kontroli wewnetrznej
¢ Doswiadczenie we wspolpracy z instytucjami i/lub mediami

¢ Doswiadczenie w organizacji seminariéw i konferencji

¢ Prawo jazdy kategorii B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

e kopia prawa jazdy kat. B

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 lutego 2019 r.
* Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Urzad Zeglugi Srédladowej we Wroctawiu

ul. Podwale 62

50-010 Wroctaw

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

e Administrator danych i kontakt do niego: Dyrektor Urzedu Zeglugi Srédladowej we Wroctawiu,
urzad@wroc.uzs.gov.pl

Kontakt do inspektora ochrony danych: iod@wroc.uzs.gov.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

Informacje o odbiorcach danych: dane nie beda powierzane zadnym podmiotom

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie



cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przestac¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Oferty otrzymane
po terminie lub odrzucone zostana komisyjnie zniszczone po zakonczeniu procesu rekrutacji.

Wymagane dokumenty, tj. list motywacyjny, Zyciorys i o§wiadczenia powinny by¢ wlasnorecznie podpisane.
W licie motywacyjnym nalezy poda¢ dane kontaktowe: adres do korespondencji, adres e-mail, numer
telefonu.

Kandydaci zakwalifikowani, spelniajacy wymagania formalne beda informowani telefoniczne lub e-mailem o
terminie kolejnego etapu naboru.

Dodatkowe informacje dotyczace naboru mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (71) 329-18-93 .

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



