Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 3520 z dnia 15 wrzesnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22 06
wrzeshnia
2016

Dolnoslaski Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: miedzynarodowej wspdtpracy Policji
w Wydziale Wywiadu Kryminalnego

Wroclaw Komenda Wojewodzka Policji we Wroclawiu ul. Podwale 31-33
50-040 Wroclaw

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

- na stanowisku nie przewiduje sie wystapien publicznych i reprezentacji urzedu. Praca polega na obstudze
klienta zewnetrznego i wewnetrznego wydzialu. Gléwnie praca zwiazana z obstuga naplywajacej
korespondengiji.

- wymagane jest poruszanie sie po catosci budynku w celu odbioru poczty i dystrybucji dokumentéw oraz
dokonywania niezbednych ustalen. Wymagane jest tez wykonywanie niektoérych czynnosci w ramach delegacji
stuzbowych poza miejscem statego wykonywania pracy.

- praca wymaga koncentracji, sprawnego narzadu wzroku, stuchu, sprawnosci obu rak i swobodnego
przemieszczania sie w strefie nieprzystosowanej dla oséb niepelnosprawnych oraz poza budynkiem KWP we
Wroctawiu

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne

- praca przy komputerze powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy

- praca przy oswietleniu naturalnym i sztucznym

- obstuga urzadzen biurowych; fax, komputer, urzadzenie wielofunkcyjne, drukarka, niszczarka

- praca wymaga swobodnego przemieszczania sie w strefach nieprzystosowanych dla oséb niepetnosprawnych
oraz poza budynkiem KWP we Wroctawiu

ZAKRES ZADAN

e kierowanie wnioskdw, zapytan i odpowiedzi (pisemnie i ustnie) do wlasciwych miejscowo jednostek Policji
na terenie RP, RFN, Republiki Czeskiej, Biura Interpolu a takze do urzedéw i jednostek gospodarczych

¢ tlumaczenie korespondencji przychodzacej i wychodzacej w jezyku niemieckim i angielskim

¢ przeprowadzanie sprawdzen w policyjnych i pozapolicyjnych bazach danych w celu uzyskania informacji o
osobach, pojazdach, dokumentach itp. wystepujacych we wnioskach

e prowadzenie biezacej wymiany informacji za pomoca dostepnych srodkéw tacznosci w celu szybkiego
uzyskania waznych informacji operacyjnych

¢ uczestniczenie w czynnosciach stuzbowych prowadzonych przez inne wydziaty i jednostki garnizonu
dolnoslaskiego, ktére wymagaja biegtej znajomosci jezyka angielskiego i niemieckiego



WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze magisterskie

e znajomos¢ jezyka niemieckiego na poziomie C1

¢ znajomos¢ ustawy o Policji w zakresie uprawnien Policji

¢ znajomos¢ obstugi systeméw informatycznych

¢ znajomos¢ procedur i obiegu dokumentacji kancelaryjno-biurowe;j

e znajomos¢ przepisow dotyczacych archiwizacji dokumentéw

e organizacja pracy wtasnej

e wspolpraca z innymi pracownikami, dzielenie sie wiedza oraz informacjami

e asertywnos¢ oraz umiejetno$¢ argumentowania i przekonywania, konsultacji kwestii drazliwych
¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie B2

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie znajomosci jezyka
niemieckiego na poziomie C1

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych speiienie wymagania dodatkowego w zakresie znajomosci jezyka
angielskiego na poziomie B2

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 wrzesnia 2016 r.

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty mozna przesyta¢ droga pocztowa na adres: Komenda Wojewoddzka Policji we Wroctawiu
Wydziat Kadr i Szkolenia
ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw lub sktada¢ osobiscie-za potwierdzeniem odbioru w siedzibie KWP we
Wroctawiu-wejscie ul. Podwale 31-33 od poniedziatku do piatku miedzy ¢.8.00 a 15.0

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob



niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogloszenia o naborze. Wysokos$¢ proponowanego
wynagrodzenia zasadniczego: mnoznik kwoty bazowej 1,4000 (co stanowi kwote 2 623,38 zt brutto)

O zakwalifikowaniu, niezakwalifikowaniu, sposobie rozparzenia aplikacji oraz zakonczenia naboru kandydaci
beda informowani droga elektroniczng, w zwiazku z tym w dokumentach nalezy poda¢ adres poczty
elektronicznej/e-mail. Kandydaci, ktérzy speinia wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostana
poinformowani droga elektroniczng (telefonicznie w przypadku braku adresu e-mailowego) o terminie i
miejscu przeprowadzenia kolejnych etapéw naboru oraz o stosowanych technikach (metodach) selekcji (np.
test wiedzy, rozmowa kwalifikacyjna, zadanie praktyczne).

Uwaga! Weryfikacja speinienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonywana jest poprzez kryterium
kompletnosci i terminowosci, na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci ,wymagane dokumenty i
oswiadczenia”. W zwigzku z tym nalezy zwrdci¢ uwage, ze kompletne oferty to takie, ktore zawieraja wszystkie
wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Aplikacje niekompletne, nie zawierajace wskazanych w ogloszeniu dokumentéw i oswiadczen opatrzonych
wlasnorecznym podpisem kandydata lub ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. Aplikacje
mozna przesylac tradycyjna droga pocztowa (znaczenie ma data stempla pocztowego) lub skladajac w Punkcie
Obstugi Interesanta KWP we Wroctawiu. Do udziatu w naborze zacheca sie osoby niepetlnosprawne. KWP we
Wroctawiu nie ponosi odpowiedzialnos$ci za tres¢ ogtoszen o prowadzonych naborach, publikowanych w
komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédlach informacji o podobnym charakterze.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



