Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 13198 z dnia 15 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

31 &
lipca
2017

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: Asystent projektu nr POIS.02.04.00-00-0108/16 , Ochrona siedlisk i gatunkéw terenow
nielesnych zaleznych od wod”

w Wydziale Ochrony Przyrody i Obszaréw Natura 2000 Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
we Wroctawiu

Wroclaw Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroclawiu

pl. Powstancow Warszawy 1, 50-153 Wroclaw

WARUNKI PRACY

* praca administracyjno - biurowa

* krajowe wyjazdy stuzbowe

* praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin

¢ kierowanie osobowym samochodem stuzbowym

* stanowisko pracy znajduje sie w pomieszczeniach biurowych, z dostepem do swiatta dziennego

* stanowisko pracy wyposazone jest w zestaw komputerowy, sprzet peryferyjny i telefon

* budynek dostosowany jest do potrzeb oséb niepelnosprawnych fizycznie: windy, drzwi odpowiedniej
szerokos$ci, odpowiednio dostosowane toalety

ZAKRES ZADAN

Wspieranie prac Koordynatora Regionalnego w prowadzeniu i obstudze biurowo-administracyjnej projektu
POIS.02.04.00-00-0108/16 ,Ochrona siedlisk i gatunkéw terenéw nielesnych zaleznych od wdd”, zw. dalej
,SZOW” (dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020 w ramach dziatania 2.4 o$ priorytetowa II, zw. dalej POIS), w tym w szczeg6lnosci:
opracowywanie projektéw dokumentéw, ogtoszen, porozumien oraz uméw niezbednych do prawidlowe;
realizacji projektu,

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do uruchomienia procedur zaméwien publicznych,

obstuga kancelaryjna korespondencji zwiazanej z realizacja projektu,

przygotowywanie projektéw pism, informacji, zestawien, prezentacji i sprawozdan dotyczacych realizacji
projektu,

obstuga techniczna i organizacyjna spotkan, warsztatéw, konferencji, w tym sporzadzanie sprawozdan i
protokolow,

wyjazdy w teren i szacowanie zakresu prac w projekcie (gtéwnie wycinki drzew),

przygotowywanie projektéw wnioskéw o platnos$¢ - w miesiecznych okresach,

przygotowywanie informacji, zestawien i sprawozdan dotyczacych realizacji projektu, ktére beda
przekazywane do Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i innym podmiotom,



¢ przygotowywanie informacji dla spoteczenstwa o realizacji dziatan zwiazanych z realizacja projektu (strona
internetowa, tablica ogtoszenn RDOS) zgodnie z ustawowymi wymogami, Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie informaciji i promocji oraz ewentualnych wytycznych RDOS w tym zakresie,

e kompletowanie catosci dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu,

e udziat, w tym przygotowywanie materialéw, w ewentualnych kontrolach przeprowadzanych przez GDOS,
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub inne jednostki upowaznione do
przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji projektu,

o 0odbidr przedmiotéw zamoéwien od wykonawcow,

e organizacja logistyczna zwigzana z procesem tworzenia planéw ochrony, w tym m.in. organizacja
niezbednych spotkan,

¢ przygotowywanie projektdw pism, informacji, zestawien, prezentacji i sprawozdan dotyczacych realizacji
projektu,

¢ obstuga techniczna i organizacyjna spotkan, warsztatow, konferencji, w tym sporzadzanie sprawozdan i
protokolow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze wyzsze profilowane (administracja, prawo, ochrona srodowiska lub biologia) lub
wyzsze i studia podyplomowe z zakresu funduszy unijnych (zarzadzanie, administrowanie lub rozliczanie
projektow)

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w obszarze zwigzanym z ochrona przyrody lub w obszarze
zwigzanym z funduszami unijnymi

¢ Znajomos$¢ ustawy o ochronie przyrody wraz z aktami wykonawczymi do niej.

e Znajomos¢ przepiséw Prawa Zamdéwien Publicznych oraz rozliczania projektow finansowanych z srodkow
Unii Europejskiej .

e Znajomos$¢ procedur i dyrektyw unijnych zwiazanych z Europejska Siecig Natura 2000.

e Znajomos$c¢ terenu wojewddztwa dolnoslaskiego, wystepujacych form ochrony przyrody ze szczegdlnym
uwzglednieniem obszaréw Natura 2000.

e Umiejetnos¢ obstugi komputera (w tym pakietu MS Office).

e Umiejetnos¢ pracy w programie Quantum GIS.

e Prawo jazdy kategorii ,B”.

¢ Umiejetnos¢ argumentacji stanowiska.

e Posiadanie samochodu osobowego.

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Udzial w zarzadzaniu lub rozliczaniu projektu finansowanego z funduszy unijnych lub krajowych.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopia prawa jazdy kategorii ,B” lub o$wiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kategorii ,B” oraz samochodu
osobowego.

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 31 lipca 2017 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty z dopiskiem ,Oferta zatrudnienia - WOA.110.13.2017” nalezy przesta¢ poczta na adres -
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, 50-153 Wroctaw, pl. Powstafcéw Warszawy 1 lub

zlozy¢ osobiscie w pokoju 3206 - sekretariat (budynek Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroctawiu).

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

» Zatrudnienie w formie umowe o prace na peten etat.

* Przewidywana dlugos¢ zatrudnienia: czas trwania projektu SZOW, tj. do dnia 31 grudnia 2020 r.

* Prosimy o podanie danych kontaktowych: adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu.

* Kandydatki/kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru,
o czym beda poinformowani telefonicznie lub mailem.

» Wszystkie oswiadczenia powinny zawiera¢ odpowiednia tre$é, date oraz wlasnoreczny podpis.

* Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

* W terminie 3 miesiecy od uplywu terminu skladania ofert, istnieje mozliwos$¢ odbioru ztozonych dokumentéw
aplikacyjnych. Dokumenty nieodebrane w terminie, zostana komisyjnie zniszczone.

* Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. (71) 340-68-39 lub (71) 340-60-22

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnhosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



