Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego we

Wroctawiu
51-165 Wroctaw ul. B. Krzywoustego 28

Ogtoszenie nr 119364 / 18.04.2023

Samodzielny Referent

Do spraw: finansowych w Wydziale Finansowo-Ksiegowym

Pierwszenstwo dla 0séb z
niepetnosprawnosciami

Wroctaw i obszar
koniec naboru wojewoédztwa
dolnoslaskiego

v

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

Prowadzi ewidencje naleznosci dotyczacych natozonych kar z mocy ustawy o transporcie drogowym, ustawy prawo o
ruchu drogowym oraz ustawy o przewozie towaréw niebezpiecznych

Wystawia upomnienia oraz prowadzi ewidencje w przypadku braku wptaty srodkdéw z tytutu natozonych kar z mocy
ustawy o transporcie drogowym, ustawy prawo o ruchu drogowym oraz ustawy o przewozie towaréw niebezpiecznych

Przygotowuje dokumentacje w sprawach zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskéw o udzielenie ulg w ptatnosciach
Udziela podmiotom odpowiedzi na pisma dotyczgce procesu egzekucji naleznosci

Rozlicza wptaty i nalicza odsetki

Zbiera dane do sprawozdan budzetowych

Sporzadza informacje za okresy miesieczne, kwartalne, pétroczne oraz roczne na rzecz Funduszu Rozwoju Przewozéw
Autobusowych

Wykonuje, we wskazanym zakresie, polecenia przelewéw srodkéw finansowych w systemie bankowosci elektronicznej
NBP oraz wyciggi bankowe

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: Srednie




e Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok w administracji publicznej

e znajomos¢ ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawa o
kosztach komorniczych; prawa upadtosciowego

e znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o stuzbie cywilnej

e znajomos¢ ustawy o transporcie drogowym, ustawy prawo o ruchu drogowym, ustawy o przewozie towaréw
niebezpiecznych w zakresie dotyczacym Inspekcji Transportu Drogowego

e znajomos$¢ ustawy Ordynacja podatkowa
e umiejetnos¢ obstugi komputera w Srodowisku Windows
e umiejetnos¢ formutowania pism urzedowych

e umiejetnos¢ stosowania prawa, rozwigzywania probleméw, dziatania w sytuacjach stresowych zwigzanych z presja czasu
w zwigzku z przestrzeganiem terminéw

e zdolnosci organizacyjne, komunikatywnos¢
e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

e Wyksztatcenie: wyzsze lub kierunkowe

e Doswiadczenie zawodowe doswiadczenie przy prowadzeniu postepowah egzekucyjnych lub sagdowych lub/i praktyka w
ksiegowosci budzetowe;j

e umiejetnos¢ obstugi programu finansowo-ksiegowego

e prawo jazdy kat B

e znajomos¢ obstugi systemu elektronicznego NBP

e znajomos¢ prawa cywilnego oraz kodeksu spétek handlowych
e znajomos¢ ustawy o rachunkowosci

e przeszkolenie z zakresu procedur windykacyjnych

Co oferujemy

e Dodatkowe wynagrodzenie roczne (trzynastka)

e Dodatek za wystuge lat od 5 do 20% wynagrodzenia zasadniczego w zaleznos$ci od udokumentowanego stazu pracy
(powyzej 5 lat)

e Nagroda jubileuszowa

e Platforma do komunikacji wewnetrznej i wymiany informacji miedzy pracownikami

¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

¢ Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw

e Swiadczenia okoliczno$ciowe

e Mozliwos¢ wykupienia na preferencyjnych warunkach grupowego ubezpieczenia na zycie
e Mozliwos¢ wykupienia na preferencyjnych warunkach dodatkowego ubezpieczenia OC

¢ Dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych

e Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

Dostepnos¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sa z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.




o Jako osoba z niepetnosprawnoscia mozesz skorzystac z pierwszefstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

e praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie

e oswietlenie naturalne i sztuczne

e praca na pierwszym pietrze budynku, brak windy, toaleta na pietrze nie przystosowana dla potrzeb niepetnosprawnych
e zagrozenie korupcjg

e stres zwigzany z obstuga klientéw zewnetrznych

Dodatkowe informacje

Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates$ adresu e-mail).

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

o Nie rozpatrzymy oferty, ktérg otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

o Do sktadania ofert zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne
¢ Nie rozpatrzymy oferty przestanej droga elektroniczna bez podpisu elektronicznego lub przestanej faksem

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

o weryfikacja ofert pod katem spetnienia wymogéw formalnych

® analiza dokumentacji potwierdzajgcej wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe
e test wiedzy

e rozmowa kwalifikacyjna z elementami wywiadu behawioralnego

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw




o Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy
e oswiadczenie dotyczace posiadania prawa jazdy kat B

Aplikuj do: 9 maja 2023

W formie papierowej na adres: Wojewoédzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroctawiu
ul. Bolestawa Krzywoustego 28

51-165 Wroctaw

z dopiskiem REKRUTACJA WP

Wiecej o pracy na stronie urzedu: https://bip.dolnyslask.witd.gov.pl

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 09.05.2023
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Dolnoslaski Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego. DWITD zbiera i
przetwarza Pahstwa dane osobowe w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego, w celu udziatu w kolejnych
naborach, w celach archiwizacyjnych oraz w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeh. Podstawg prawna
przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lita, c i f oraz art. 9 ust. 2 lit b RODO. Petna informacja dotyczaca zasad
przetwarzania Panstwa danych osobowych w tym przystugujacych Panstwu uprawnien dostepna jest na stronie internetowej:
https://bip.dolnyslask.witd.gov.pl/68/78/informacja-o-administratorze-danych-osobowych.html

Wzory oswiadczen

e QOswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-399KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-399kb.pdf

