Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 12764 z dnia 06 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19 ©
lipca
2017

Dolnoslaski Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

referent prawny

do spraw: windykacji
w Wydziale Finansowo-Ksiegowym

Wroclaw Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroctawiu
ul. B. Krzywoustego 28
Wroclaw i obszar wojewddztwa dolnoslaskiego 51-165 Wroclaw

WARUNKI PRACY

praca administracyjno-biurowa, praca w siedzibie oraz poza siedziba urzedu, wyjazdy stuzbowe, praca pod
presja czasu, praca z trudnym klientem, praca wymagajaca bardzo dobrej komunikatywnosci,
odpowiedzialnosci oraz skrupulatnosci w realizacji zadan,

praca przy komputerze powyzej 4h dziennie, obstuga urzadzen biurowych, o$wietlenie naturalne i sztuczne,
praca siedzaca, kierowanie pojazdem stuzbowym nie przystosowanym dla potrzeb oséb niepeilnosprawnych,
praca na pierwszym pietrze budynku, brak windy, toaleta nie przystosowana dla potrzeb niepelnosprawnych

ZAKRES ZADAN

e wystawianie upomnien oraz prowadzenie ewidencji ich skutecznego doreczenia w przypadku braku wptaty
$rodkéw z tytulu natozonych kar z mocy ustawy o transporcie drogowym oraz ustawy o drogach
publicznych

e wystawianie tytuléw wykonawczych - kierowanie ich do wlasciwych terytorialnie urzedéw skarbowych i
prowadzenie ewidencji ich skutecznego doreczenia oraz zawieszanie lub wycofywanie tytutdéw

e przygotowanie pism kierowanych do urzedéw skarbowych, zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z
procedur egzekucyjnych

¢ zglaszanie do sadu wierzytelnosci w przypadku upadtosci podmiotéw, na ktérych ciaza zobowiazania z
tytutu natozonych kar

¢ udzielanie podmiotom informacji dotyczacych procesu egzekucji naleznosci

e prowadzenie pozabilansowej ewidencji naleznosci dotyczacych natozonych kar z mocy ustawy o drogach
publicznych oraz wspoétpraca z zarzadcami drég w celu ich skutecznego wyegzekwowania

¢ sporzadzanie danych o naleznosciach niewymagalnych do sprawozdan budzetowych

e opracowywanie spraw zwiazanych z rozpatrywaniem wniosk6w o rozlozenie na raty i wnioskow o
odroczenie terminu ptatnosci oraz wnioskéw o umorzenie natozonych kar pienieznych

e prowadzenie pojazdu stuzbowego



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze prawnicze lub administracyjne

prawo jazdy kat. B

znajomos¢ ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy o stuzbie cywilnej

znajomos$¢ ustawy o transporcie drogowym i ustawy Prawo o ruchu drogowym

znajomos$¢ przepisdw postepowania administracyjnego i procedur administracyjnych

umiejetnos¢ formutowania pism urzedowych

umiejetnos¢ obstugi komputera w srodowisku Windows

umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce, rozwiazywania probleméw, dziatania w sytuacjach stresowych
zwigzanych z presja czasu w zwiazku z przestrzeganiem terminéw

zdolnosci organizacyjne oraz komunikatywnos¢

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 1 rok na stanowisku ds. windykacji w administracji publicznej
przeszkolenie z zakresu z procedur windykacyjnych

znajomo$¢ prawa cywilnego oraz kodeksu spoétek handlowych

wysoka kultura osobista

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

[ kopia prawa jazdy

0 kopie posiadanych swiadectw pracy oraz kopie zaswiadczen o zatrudnieniu lub wykonywaniu uméw
zlecenia/dzieta dokumentujacych wymagane przeszkolenie lub praktyke

0 kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane doswiadczenie zawodowe, kwalifikacje i umiejetnosci
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 lipca 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroctawiu

ul. B. Krzywoustego 28

51-165 Wroctaw



Z dopiskiem REKRUTACJA WFK

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Techniki i metody selekcji wykorzystywane w naborze: weryfikacja ofert pod katem spelniania wymogow
formalnych, analiza dokumentacji potwierdzajacej wyksztatcenie oraz wymagane uprawnienia i kwalifikacje,
test wiedzy i rozmowa kwalifikacyjna.

Miejscem pracy kandydata bedzie obszar Wojewddztwa Dolnoslaskiego zgodnie z wlasciwoscia terytorialna
dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego z siedziba we Wroclawiu przy ulicy
Krzywoustego 28. Wysokos¢ proponowanego wynagrodzenia: ptaca zasadnicza - mnoznik kwoty bazowej 1,298
co stanowi kwote 2.432,24 zlotych brutto oraz dodatek stazowy.

Oferty niespelniajace wymagan okreslonych w ogtoszeniu lub niezawierajace wymaganych oswiadczen i
dokumentdéw nie beda rozpatrywane. Oferty przestane droga elektroniczna lub faksem oraz otrzymane po
terminie nie beda rozpatrywane - decyduje data stempla pocztowego przesytki nadanej w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 roku - Prawo pocztowe.
Oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni o terminie kolejnego etapu naboru telefonicznie lub poczta
elektroniczna. Prosimy o podanie w aplikacjach numeru telefonu kontaktowego oraz adresu e-mail.

Osoby, ktérych oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowane. Nie zwracamy
nadestanych dokumentéw.

Informacja o wyniku naboru na powyzsze stanowisko zostanie opublikowana na stronach internetowych
http://bip.kprm.gov.pl, http://bip.dolnyslask.witd.gov.pl oraz udostepniona w miejscu powszechnie dostepnym
w siedzibie Urzedu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 71 3265176 lub 71 3265177.

DWITD nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen o prowadzonych naborach, publikowanych w
komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédtach informacji o podobnym charakterze.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



