Powiatowy Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 15373 z dnia 18 wrzesnia 2017 r.
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Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: ptacowych
Zespot ds. finansowo-ksiegowych

Wroclaw Powiatowy Inspektorat Weterynarii we Wroclawiu
ul. Skladowa 1-3, 50-209 Wroclaw

WARUNKI PRACY

Praca biurowa z uzyciem monitora ekranowego i urzadzen biurowych (drukarka, kserokopiarka, niszczarka).
Praca wykonywana w pozycji przemiennej, wymagajaca przemieszczania sie pracownika pomiedzy pokojami,
pietrami. Stanowisko znajduje sie w pomieszczeniu biurowym na II pietrze. Oswietlenie naturalne i sztuczne.
Budynek nie jest dostosowany dla os6b niepetnosprawnych. W budynku brak windy.

ZAKRES ZADAN

¢ sporzadzanie list ptac dla pracownikéw inspektoratu oraz dla lekarzy wyznaczonych przez Powiatowego
Lekarz Weterynarii

¢ sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowej na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz podatek
dochodowy celem odprowadzenia sktadek do ZUS i Urzedu Skarbowego.

e prowadzenie dokumentacji wyposazenia i srodkow trwatych PIW.

¢ sporzadzanie sprawozdan z zakresu wynagrodzen, sSrodkéw trwatych oraz innych sprawozdan i analiz dla
jednostek nadrzednych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie

e znajomos¢ przepisow systemu ubezpieczen spotecznych, podatkowych oraz zagadnien finansowo-
ksiegowych,

¢ biegta obstuga komputera,

e operatywnos¢

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



e znajomos¢ przepisow z zakresu funkcjonowania stuzby cywilnej i Inspekcji Weterynaryjnej
¢ komunikatywnos¢

e umiejetnosc¢ pracy w zespole

¢ umiejetnos¢ analitycznego myslenia

e prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02 paZzdziernika 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu
ul. Sktadowa 1-3, 50-209 Wroctaw

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z uwaga bez wzgledu na ple¢,
wiek czy niepelmosprawnosc.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnhosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



