Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego we

Wroctawiu
50-155 Wroctaw ul. Purkyniego 1

Ogtoszenie nr 112273/ 13.12.2022

Ksiegowy

Do spraw: ksiegowy/ksiegowa-obstuga finansowo-ksiegowa Inspektoratu Nadzoru Budowlanego ksiegowos¢

Pierwszenstwo dla 0séb z
niepetnosprawnosciami

v

Wynagrodzenie
zasadnicze

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Pl ELTT Wroc’fa!w 23 grudnia od 4000,00 zt
ul. Purkyniego 1 2022 r. do 6000,00 zt brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:
e Rozlicza delegacje stuzbowe

e ksieguje operacje bankowe i kasowe

o dekretuje i ksieguje faktury oraz sprawdza poprawnos¢ tych dokumentéw pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym

¢ prowadzi ewidencje srodkéw trwatych i inwestycji (ruch Srodkéw trwatych, naliczanie amortyzaciji itp.
e prowadzi rozlicza i odpowiada finansowo za kase gotéwkowa WINB

e terminowo realizuje biezace ptatnosci

e prowadzi petng obstuge dyspozycji finansowych podlegtych jednostek

e sporzadza sprawozdawczos¢ finansowg i budzetowa obstuguje system bankowosci detalicznej ,Ptatnik ZUS,e-PFRON,
GUS,GUS

e wspdtpracuje z dziatem kadrowo - ksiegowym
e zastepuje gtéwnego ksiegowego podczas jego nieobecnosci

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: $rednie srednie ogdlne, srednie ekonomiczne




e Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok do$wiadczenie w ksiegowosci
e znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci i przepiséw podatkowych

e Praktyczna znajomos¢ MS Office (szczegdlnie w zakresie programu Excel)
e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)
e \Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne lub pokrewne, wyzsze studia zawodowe albo uzupetniajgce ekonomiczne studia
magisterskie albo studia wyzsze i ekonomiczne studia podyplomowe;
e Doswiadczenie zawodowe co najmniej 2 lata administracja publiczna
e odpornos¢ na stres;
e komunikatywnos¢
e umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce i rozwigzywanie probleméw;

e umiejetnos¢ obstugiwania programoéw komputerowych

Co oferujemy

dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

dodatek stazowy

trzynaste wynagrodzenie

mozliwos¢ rozwoju zawodowego i zdobycia cennego doswiadczenia poprzez bezptatne szkolenia

mozliwos¢ wykupienia ubezpieczenia grupowego

Dostepnos¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

¢ Jako osoba z niepetnosprawnoscig mozesz skorzystac z pierwszestwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Siedziba urzedu miesci sie na Il i lll pietrze. Brak windy- dostep tylko schodami. Praca w siedzibie urzedu na Il pietrze.
Praca zwigzana z obstuga jednostek podlegtych. Praca zwigzana z reprezentowaniem urzedu na zewnatrz. Praca przy




komputerze.

Dodatkowe informacje

Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

Oferty kandydatéw, ktdrzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru.
o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane o$wiadczenia.
e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny

o Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

e Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 23 grudnia 2022

W formie papierowej w zamknietej kopercie na adres: Wojewoddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego we
Wroctawiu

ul. J.E.Purkyniego 1

50-155 Wroctaw

( z dopiskiem na kopercie: nr. ogtoszenia )

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 713463242

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23.12.2022
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA




Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Administrator danych i kontakt do niego: Administratorem danych oséb skfadajgcych oferty jest Dolnoslgski Wojewddzki
Inspektor Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu ul. Purkyniego 1 50-155 Wroctaw tel. 71 346 32 41

Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor wykonuje swoje obowigzki w siedzibie Wojewddzkiego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu, pok. 206, tel. 71 346 32 50, e-mail: iod@winb.wroc.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

Informacje o odbiorcach danych:

*dane osobowe o0séb sktadajgcych oferty bedg przetwarzane w celu realizacji procedury naboru na stanowisko w stuzbie
cywilnej;

* podstawa przetwarzania danych osobowych dotyczacych kandydatéw jest art. 22[1]1§ 1, art. 22[1] § 4 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 108, z péZn. zm.) , art. 4 i art. 26 i nast. ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1889, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz zgoda w odniesieniu
do danych osobowych w zakresie wykraczajgcym poza ww. przepisy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

* dane osobowe kandydatdw nie bedg przekazywane innym podmiotom;

+ dane kandydatéw nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

* okres przechowywania danych osobowych kandydatéw wynika z Dziatu VIl pkt 5 Zarzadzenia nr 19/2012 Dolnoslaskiego
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu z dnia 26 listopada 2012 r.

w sprawie wprowadzenia procedury naboru na stanowiska w stuzbie cywilnej w Wojewddzkim Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego we Wroctawiu;

* kandydat ma prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem, zgdania od Administratora dostepu do danych, ich sprostowania oraz ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ich usuniecia i wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie
dopuszczonym przepisami prawa;

* kandydat ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

* podanie danych osobowych przez kandydata przystepujacego do naboru jest dobrowolne. Bez podania wymaganych
danych osobowych udziat kandydata w naborze nie bedzie mozliwy;

* dane osobowe kandydatdw nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Ponadto, w celu usprawnienia procesu rekrutacji prosimy o wskazanie w ofercie danych kontaktowych: adres e-mail i nr
telefonu, ktérych podanie jest dobrowolne. Osoby zakwalifikowane, ktére spetnia wymagania formalne zostana
powiadomione o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (71) 346 32 41.




