Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 756 z dnia 21 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

28 (1)
czerwca
2016

Dolnoslaski Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: budzetu i analiz
w Wydziale Finanséw

Wroclaw Komenda Wojewodzka Policji we Wroclawiu ul. Podwale 31-33

50-040 Wroclaw

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca biurowa w siedzibie urzedu przy wykorzystaniu komputera

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne

- praca czesciowo przy sztucznym oswietleniu

- ograniczona mozliwo$¢ poruszania sie po budynku, brak mozliwosci dojazdu do windy, brak podjazdéw oraz
toalet przystosowanych dla oséb niepelnosprawnych

ZAKRES ZADAN

opracowywanie rocznego planu finansowego KWP, KMP, KPP, CBS oraz wprowadzanie zmian tego planu w
oparciu o decyzje MSWiA, KGP, KWP w celu zapewnienia odpowiedniej wysokosci sSrodkéw do prawidlowej
realizacji ustawowych zadan jednostki

opracowywanie rocznego harmonogramu wydatkow budzetowych oraz sporzadzanie miesiecznego
zapotrzebowania na $rodki finansowe przy wykorzystaniu specjalistycznego programu TREZOR
opracowywanie analiz zaangazowania wydatkéw budzetowych oraz analiz dotyczacych poziomu dodatkow
stuzbowych i §rednich ptac KWP, KMP, KPP w celu zapewnienia danych sprawozdawczych na potrzeby
KWP i KGP przy wykorzystaniu programu ptacowego

na podstawie przeprowadzonych analiz list ptac, wykorzystania srodkéw z akredytywy sporzadzanie not
ksiegowych w celu przekazania srodkéw do KPP i KMP, sporzadzanie odpisu i korekt na Zakltadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych

sprawdzanie wnioskéw dotyczacych rozpoczecia procedur przetargowych z planem finansowym oraz
planem zaméwien publicznych

analizowanie wnioskéw personalnych funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych w celu okreslenia
wysokosci skutkéw finansowych proponowanych zmian w wynagrodzeniach i uposazenia tych oséb
uczestniczenie w procesie tworzenia planu finansowego jednostki na kolejny rok budzetowy poprzez
sporzadzanie kalkulacji w celu dokonania podziatu przyznanych srodkdéw na poszczegolne pozycje
budzetowe

dokonywanie rozliczenia kosztow utrzymania przez KWP komorek Zakladu Emerytalno-Rentowego,



przygotowywanie dokumentéw finansowych do przekazania do archiwum

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w finansach

znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o stuzbie cywilnej
szczegolowa znajomos¢ klasyfikacji budzetowe;j

umiejetnos¢ interpretacji przepisow

umiejetnosc selekcji informacji, analitycznego i logicznego myslenia

umiejetnos¢ samodzielnego sporzadzania analiz ekonomicznych

umiejetnos¢ wspolpracy w zespole, organizacji pracy wiasnej

umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych typu Word, Excel, Outlook Express

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze finans6w publicznych
umiejetnos¢ obstugi programu TREZOR

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopie innych dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie, przeszkolenie, umiejetnosci,
uprawnienia itp.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 czerwca 2016 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty mozna przesyta¢ droga pocztowa na adres: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Wydziat Kadr i Szkolenia ul. Podwale 31-33 50-040 Wroclaw lub sktada¢ osobiscie-za potwierdzeniem
odbioru-w siedzibie KWP we Wroctawiu-od ul. Podwale 31-33 od poniedziatku do pigtku miedzy ¢g.8.00 a
15.00

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogtoszenia o naborze. Wysoko$¢ proponowanego
wynagrodzenia zasadniczego: mnoznik kwoty bazowej 1,5328 (co stanowi kwote 2 872,22 zt brutto)

O zakwalifikowaniu, niezakwalifikowaniu, sposobie rozparzenia aplikacji oraz zakonczenia naboru kandydaci
beda informowani droga elektroniczng, w zwigzku z tym w dokumentach nalezy poda¢ adres poczty
elektronicznej/e-mail. Kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostana
poinformowani droga elektroniczng (telefonicznie w przypadku braku adresu e-mailowego) o terminie i
miejscu przeprowadzenia kolejnych etapéw naboru oraz o stosowanych technikach (metodach) selekcji (np.
test wiedzy, rozmowa kwalifikacyjna, zadanie praktyczne).

Uwaga! Weryfikacja spetnienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonywana jest poprzez kryterium
kompletnosci i terminowosci, na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci ,wymagane dokumenty i
os$wiadczenia”. W zwigzku z tym nalezy zwrdci¢ uwage, ze kompletne oferty to takie, ktore zawieraja wszystkie
wymagane dokumenty i wlasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Aplikacje niekompletne, nie zawierajace wskazanych w ogloszeniu dokumentéw i o§wiadczen opatrzonych
wlasnorecznym podpisem kandydata lub ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. Aplikacje
mozna przesylac tradycyjna droga pocztowa (znaczenie ma data stempla pocztowego) lub skladajac w Punkcie
Obstugi Interesanta KWP we Wroctawiu. Do udziatu w naborze zacheca sie osoby niepelnosprawne. KWP we
Wroctawiu nie ponosi odpowiedzialno$ci za tres¢ ogtoszen o prowadzonych naborach, publikowanych w
komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédtach informacji o podobnym charakterze.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



