Komenda Miejska Policji we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 7009 z dnia 03 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

10 ®
stycznia
2017

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: mieszkaniowych
Referat Zaopatrzenia i Transportu Wydziatu Wspomagajacego KMP we Wroctawiu

Wroclaw Komenda Miejska Policji we Wroclawiu

ul. Podwale 31-33
50-040 Wroclaw

WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy znajduje sie na III pietrze budynku. Praca o charakterze administracyjno-biurowym z
wykorzystaniem komputera, telefonu, faksu, kserokopiarki. Realizacja zadan odbywa sie przy oswietleniu
naturalnym i sztucznym. W budynku znajduje sie winda i toalety przystosowane dla potrzeb oséb
niepelmosprawnych. W trakcie realizacji czynnosci stuzbowych istnieje koniecznoi$c przemieszczania sie
miedzy poszczegolnymi kondygnacjami budynku niejednokrotnie z wykorzystaniem schodéw. Wspdtpraca z
podmiotami zewnetrznymi.

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie, zakladanie i uaktualnianie zapiséw w kartach mieszkaniowych na podstawie oswiadczen
mieszkaniowych, rozkazéw personalnych i innych dostepnych danych.

Przygotowywanie decyzji administracyjnych o przyznawaniu $waidczen pienieznych wynikajacych z prawa
plicjanta do lokalu mieszkalnego celem ustalenia uprawnien funkcjonariuszy do tych swiadczen.
Weryfikowanie i opracowywanie dokumentéw do wyptat Swiadczen pienieznych realizowanych na
podstawie decyzji, w celu zapewnienia osobom uprawnionym naleznych im swiadczen.

Prowadzenie w komorkach organizacyjnych KMP catoksztattu gospodarki mieszkaniowej i nadzorowanie
tego zagadnienia w podlegtych jednostkach Policji

Przygotowywanie danych do opacowania dokumentéw sprawozdawczych z zakresu swiadczen pienieznych
realizowanych na podstawie wydanych decyzji, celem dalszego przekazania jednostce nadzorujacej i
sporzadzajacej plany finansowe.

Prowadzenie wspdlpracy z podmiotami zewnetrznymi, tj. Wydziatem Lokali Mieszkaniowych Urzedu
Miejskiego, Zarzadami Zasobu Komunalnego oraz Urzedami Miast i Gmin woj. dolnoslaskiego.
Prowadzenie ewidencji dokumentacji zwiazanej z prawem policjanta, emerytéw i rencistow policyjnych do
lokali mieszkalnych w celu prawidlowej oceny tych uprawnien.

Realizowanie, ustalanie i wycena szkod powstatych w mieniu resortu w zakresie gospodarki mieszkaniowej.
Sporzadzanie aneksow do uméw najmu na lokale bedace w zarzadzie Policji.

Sporzadzanie list oraz koordynacja dziatan w jednostkach podelgtych KMP we Wroctawiu w zakresie
réwnowaznikéw za brak i remont lokali mieszkalnych.



e Sporzadzanie terminowych sprawozdan i analiz w zakresie dziatania.

¢ Przygotowywanie decyzji w sprawach przydzialu, wykupu i oprézniania lokali mieszkalnych.

e Przygotowywanie decyzji dotyczacych pomocy finansowych na budownictwo mieszkaniowe dla policjantéw
w stuzbie czynnnej oraz emerytowanych funkcjonariuszy.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy w administracji publicznej lub w pracy biurowej

¢ umiejetnos¢ prawidlowej oceny sytuacji

¢ umiejetnosc pracy w zespole

¢ komunikatywnos$¢

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

o Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 10 stycznia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Wydziat Kadr

Komendy Miejskiej Policji we Wroctawiu

ul. Podwale 31-33

50-040 Wroctaw

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszelkie aplikacje sa rozwazane z uwaga bez wzgledu na ptec,
wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa, pochodzenie
etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.

Mile widziane zgtoszenia 0sdb z orzeczonym stopniem niepelnosprawnosci. Kandydaci/kandydatki, ktorzy
spelnia wymagania formalne zostana poinformowani o terminie naboru mailowo (prosze podac adres
mailowy). Aplikacje nadestane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Oferty
odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Kryteria zamieszczone w ogtoszeniu sa zgodne z opisem stanowiska
pracy. Termin zatrudnienia w ramach zastepstwa przewiduje sie do wrzesnia 2017 roku. Uposazenie
zasadnicze na wyzej wymienionym stanowisku pracy wynosi ok. 2060, 00 zt brutto (mnoznik kwoty bazowej
1,1000).



LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



