Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 23949 z dnia 14 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24 (&)
marca
2018

Dolnoslaski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

inspektor

do spraw: kadr
samodzielne stanowisko ds. kadr

Wroclaw ul. J.E. Purkyniego 1
50-155 Wroclaw

Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego

we Wroclawiu

ul. J.E. Purkyniego 1

50-155 Wroclaw

WARUNKI PRACY

Siedziba urzedu miesci sie na II i III pietrze. Praca w siedzibie urzedu na II pietrze. Brak windy, dostep tylko
schodami. Praca przy komputerze.

ZAKRES ZADAN

e Przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z nawigzaniem, trwaniem i rozwigzaniem stosunku pracy w celu
przekazania tych dokumentéw pracownikom Inspektoratu oraz gtéwnemu ksiegowemu wyplacajacemu
$wiadczenia finansowe

e Ustalanie uprawnien pracownikéw do nagrod jubileuszowych i innych swiadczen oraz przygotowywanie
decyzji w tych sprawach w celu przekazania gtéwnemu ksiegowemu informacji na temat wysokosci
naleznych swiadczen

¢ Koordynowanie procesu przeprowadzania ocen okresowych przez kierownikéw komoérek organizacyjnych

e Prowadzenie naboru pracownikéw zgodnie z obowiazujaca procedura celem pozyskania do Inspektoratu
najlepszych kandydatéw do pracy

e Zaktadanie i prowadzenie teczki akt osobowych w celu przechowywania dokumentacji pracowniczej

¢ Sporzadzanie sprawozdan i informacji celem przekazania do GUS, Wojewody Dolnoslaskiego i Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: Staz pracy na podobnym stanowisku
znajomos$¢ prawa pracy i ustawy o stuzbie cywilnej,
umiejetnos$¢ stosowania prawa w praktyce,



komunikatywnos¢,

dyskrecja i zachowanie tajemnicy stuzbowej,

¢ umiejetnosc¢ obstugi komputera.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelmienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 marca 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu

ul. J.E. Purkyniego 1

50-155 Wroclaw

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Wszystkie oswiadczenia powinny zawiera¢ odpowiednia tres¢, date oraz oryginalny i odreczny podpis.
Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesiecy.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



