Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 22225 z dnia 13 lutego 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23

lutego
2018

Dolnoslaski Wojewddzki Inspektor Inspekcji Handlowej poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

inspektor

do spraw: obstugi ksiegowej
Wydziat Budzetowo-Administracyjny

Wroclaw 50-069 Wroclaw
ul. Ofiar Oswiecimskich 15a

WARUNKI PRACY

Praca na III pietrze , wejscie schodami, brak windy. Praca przy komputerze. Praca siedzaca, powodujaca
czesto schorzenia kregostupa i wzroku.

ZAKRES ZADAN

e wprowadzanie z zadekretowanych dokumentéw ksiegowych dane do komputerowego systemu finansowo-
ksiegowego;

¢ sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz przesytanie ich za posrednictwem komputerowego systemu
Trezor do Ministerstwa Rozwoju i Finanséw;

¢ uczestniczenie w planowaniu dochoddéw i wydatkéw, rocznego harmonogramu dochoddéw i wydatkéw oraz
miesiecznych zapotrzebowan na srodki finansowe ( w Systemie Trezor);

¢ naliczanie ekwiwalentéw za uzywanie przez inspektoréw w czasie kontroli wlasnej odziezy i obuwia;

e zastepowanie pracownika prowadzacego obstuge bankowa w zakresie wyznaczonym przez przetozonego.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

e Znajomosc¢ przepiséw ustawy o Inspekcji Handlowej

e znajomos¢ przepisow ustaw o rachunkowosci i o finansach publicznych

¢ znajomos¢ obstugi komputera

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze



¢ doswiadczenie zawodowe: dotychczasowa praca w komorce finansowej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie Swiadectw pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23 lutego 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

ul. Ofiar Oswiecimskich 15a

50-069 Wroctaw

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Kandydatki/kandydaci zakwalifikowane/i do kolejnego etapu postepowania rekrutacyjnego zostana
powiadomieni telefonicznie lub poczta elektroniczna.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.



