Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wotowie

Ogtoszenie o naborze nr 10082 z dnia 08 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 o
kwietnia
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent prawno-administracyjny

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wotowie, pl. Piastowski 2

Wolow Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wolowie

WARUNKI PRACY

praca na III pietrze, brak windy oraz brak dostosowania toalet dla potrzeb oséb niepetlnosprawnych, praca
przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie, praca w siedzibie Urzedu oraz poza jego siedziba podczas
wyjazdéw stuzbowych

ZAKRES ZADAN

¢ przygotowywanie dokumentow i pism dotyczacych prowadzonych postepowan,

prowadzenie postepowan administracyjnych, prawnych i egzekucyjnych,

przygotowywanie dokumentéw i ewentualne uczestnictwo w procesach sadowych,

sporzadzanie sprawozdan dot. dziatalnosci Inspektoratu oraz wykonywanie innych zadan zleconych przez
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

¢ uczestnictwo w kontrolach i inspekcjach budéw oraz sporzadzanie stosowmych protokotéw

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze prawo lub administracja

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ staz pracy: 6 miesiecy mile widziane doswiadczenie zawodowe w administracji publiczne;j,
komunikatywnos¢, odpornos¢ na stres

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wolowie, pl. Piastowski 2, 56-100 Wolow ,

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie. Oferty otrzymane po terminie lub nie spelniajace wymagan
niezbednych nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani, zostana powiadomieni telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



