Komenda Powiatowa Policji w Wotowie

Ogtoszenie o naborze nr 22543 z dnia 17 lutego 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

28

lutego
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

w Zespole Kadr i Szkolenia

Wotow Komenda Powiatowa Policji w Wolowie
ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 23
56-100 Wolow

WARUNKI PRACY

- praca siedzaca

- praca wymagajaca sprawnego narzadu mowy, wzroku, stuchu i sprawnosci obu rak
- praca przy komputerze

- obstuga urzadzen biurowych (kserokopiarka, drukarka, faks)

ZAKRES ZADAN

e opracowywanie i sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem, trwaniem i rozwiazaniem stosunku
pracy

e opracowywanie i aktualizacja regulamonu pracy i premiowania dla pracownikéw cywilnych

e prowadzenie ewidencji, statystyki i sprawozdawczosci w zakresie spraw kadrowych, szkoleniowych i
dyscyplinarnych pracownikéw cywilnych

o wydawanie dokumentéw sluzbowych pracownikom cywilnym

¢ realizacja zagadnienia medycyny pracy

e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z urlopami wypoczynkowymi i absencja chorobowa policjantow i
pracownikéw cywilnych

» biezace aktualizowanie danych zawartych w aplikacji SWOP w zakresie kadrowym

e Prowadzenie ewidencji pieczeci i stempli KPP w Wolowie

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

e staz pracy: 1 rok w administracji

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



¢ Wyksztalcenie: wyzsze administracyjne

e staz pracy: 2 lata praca w kadrach

¢ znajomos¢ ustawy o Policji

¢ znajomos¢ przepisow z zakresu prawa pracy
¢ posiadanie Poswiadczenia Bezpieczenstwa

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia Poswiadczenia Bezpieczenstwa

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 lutego 2018 .

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty nalezy zlozy¢ osobisci - za potwierdzeniem odbioru - w siedzibie KPP Wotdéw od poniedziatku do
piatku miedzy g. 8,00 a 15,00 lub droga pocztowa (decyduje data wptywy oferty do urzedu).

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetlnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wysokos¢ proponowanego wynagrodzenia zasadniczego: mnoznik kwoty bazowej 1,1345 (co stanowi kwote
przy 0,50 etatu w wysokosci 1 062,93 brutto). O zakwalifikowaniu, niezakwalifikowaniu, sposobie rozpatrzenia
aplikacji oraz zakonczenia naboru kandydaci beda informowani telefonicznie lub droga elektroniczna.

Uwaga! Weryfikacja speinienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonywana jest poprzez kryterium
kompletnosci i terminowosci, na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci "wymagane dokumenty i
oswiadczenia". W zwiazku z tym nalezy zwroci¢ uwage, ze kompletne oferty to takie, ktore zawieraja wszystkie
wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia. Aplikacje niekompletne, nie zawierajace
wskazanych w ogloszeniu dokumentéw i oswiadczen lub zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. KPP w
Wolowie nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen o prowadzonym naborze publikowanych w
komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédlach informacji o podobnym charakterze.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (71) 380 52 40.






