
Komenda Powiatowa Policji w Wołowie

Ogłoszenie o naborze nr 22543 z dnia 17 lutego 2018 r.

OFERTY DO

28
lutego
2018

WYMIAR ETATU

0,5

STANOWISKA

1

STATUS

 

nabór
w toku

DODATKOWE

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

inspektor
w Zespole Kadr i Szkolenia

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Wołów

ADRES URZĘDU:

Komenda Powiatowa Policji w Wołowie
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 23
56-100 Wołów

 

WARUNKI PRACY
- praca siedząca
- praca wymagająca sprawnego narządu mowy, wzroku, słuchu i sprawności obu rak
- praca przy komputerze
- obsługa urządzeń biurowych (kserokopiarka, drukarka, faks)

ZAKRES ZADAŃ
opracowywanie i sporządzanie dokumentacji związanej z nawiązaniem, trwaniem i rozwiązaniem stosunku
pracy
opracowywanie i aktualizacja regulamonu pracy i premiowania dla pracowników cywilnych
prowadzenie ewidencji, statystyki i sprawozdawczości w zakresie spraw kadrowych, szkoleniowych i
dyscyplinarnych pracowników cywilnych
wydawanie dokumentów slużbowych pracownikom cywilnym
realizacja zagadnienia medycyny pracy
prowadzenie dokumentacji związanej z urlopami wypoczynkowymi i absencją chorobową policjantów i
pracowników cywilnych
bieżące aktualizowanie danych zawartych w aplikacji SWOP w zakresie kadrowym
Prowadzenie ewidencji pieczęci i stempli KPP w Wołowie

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie
staż pracy: 1 rok w administracji
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



Wykształcenie: wyższe administracyjne
staż pracy: 2 lata praca w kadrach
znajomość ustawy o Policji
znajomość przepisów z zakresu prawa pracy
posiadanie Poświadczenia Bezpieczeństwa

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
kopia Poświadczenia Bezpieczeństwa

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 28 lutego 2018 r.
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Dokumenty należy złożyć osobiści - za potwierdzeniem odbioru - w siedzibie KPP Wołów od poniedziałku do
piątku między g. 8,00 a 15,00 lub drogą pocztową (decyduje data wpływy oferty do urzędu).

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Wysokość proponowanego wynagrodzenia zasadniczego: mnożnik kwoty bazowej 1,1345 (co stanowi kwotę
przy 0,50 etatu w wysokości 1 062,93 brutto). O zakwalifikowaniu, niezakwalifikowaniu, sposobie rozpatrzenia
aplikacji oraz zakończenia naboru kandydaci będą informowani telefonicznie lub droga elektroniczną.
Uwaga! Weryfikacja spełnienia przez kandydatów wymagań formalnych dokonywana jest poprzez kryterium
kompletności i terminowości, na podstawie dokumentów wymienionych w części "wymagane dokumenty i
oświadczenia". W związku z tym należy zwrócić uwagę, ze kompletne oferty to takie, które zawierają wszystkie
wymagane dokumenty i własnoręcznie podpisane oświadczenia. Aplikacje niekompletne, nie zawierające
wskazanych w ogłoszeniu dokumentów i oświadczeń lub złożone po terminie nie będą rozpatrywane. KPP w
Wołowie nie ponosi odpowiedzialności za treść ogłoszeń o prowadzonym naborze publikowanych w
komercyjnych portalach internetowych lub innych źródłach informacji o podobnym charakterze.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (71) 380 52 40.




