Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w powiecie watbrzyskim

Ogtoszenie o naborze nr 15708 z dnia 22 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

03

pazdziernika
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

do spraw: obstugi ksiegowej jednostki
organizacyjno-ksiegowy

Walbrzych Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w powiecie

walbrzyskim
al. Wyzwolenia 22
58-300 Walbrzych

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w inspektoracie przy komputerze, wysitek umystowy, w wymiarze 0/5 etatu,

Praca z wykorzystaniem komputera stacjonarnego , kserokopiarki i innych urzadzen biurowych.
Siedziba urzedu znajduje sie na III pietrze., bez windy

Stanowisko pracy nie dostosowane dla potrzeb 0so6b niedowidzacych, niewidomych, niedostyszacych i
gtuchoniemych

ZAKRES ZADAN

prowadzenie peinej ksiegowosci, rachunkowosci i finanséw jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i zasadami

sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz bilansu w obowiazujacych terminach,opracowanie i realizacja
plandéw finansowych, budzetowych

prowadzenie dokumentacji podatkowej, ptacowej , sporzadzanie informacji i danych finansowych do ZUS,
UsS

prowadzenie obstugi ptacowej Inspektoratu

prawidlowe i terminowe rozliczanie naleznosci i zobowiazan pienieznych, dokonywanie wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

nadzér nad ewidencja egzekucji z tytutu dochodéw budzetowych

archiwizacja dokumentacji zwiazanej ze stanowiskiem pracy (uporzadkowanie i przygotowanie do
sktadnicy akt)

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie dla wyksztatcenia wyzszego (ekonomiczne jednolite studia magisterskie,
ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe)- co najmniej 3 letnia praktyka w ksiegowosci lub dla wyksztalcenia sredniego
(Srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna)- co najmniej 6 letnia praktyka w ksiegowosci lub



lub wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow lub lub posiada certyfikat
ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow

doswiadczenie zawodowe: 6 lat

peina znajomosc ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ubezpieczeniach spotecznych,
ustaw podatkowych oraz prawa pracy

znajomosc przepiséw o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

znajomos¢ obstugi programoéw finansowo - ksiegowych: Finanse i Ksiegowos¢, Kadry i Place firmy Info oraz
Ptatnik

nieskazanie za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe oraz petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: znajomos¢ zagadnien zwiazanych ze specyfika pracy Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego
mile widziane doswiadczenie w administracji publicznej oraz znajomos$¢ programu BeSTi@ SJO

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z pemi praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 03 pazdziernika 2017 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w powiecie watbrzyskim
al. Wyzwolenia 22

58-300 Watbrzych pok.336 IIIp

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%

Kandydaci zakwalifikowani zostana poinformowani o terminie rozmowy wstepnej, w

zwigzku z powyzszym prosimy o podanie nr telefonu kontaktowego. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej
kopercie z dopiskiem nabér na gt.Ksiegowego

Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty odrzucone beda komisyjnie zniszczone.

W przypadku wiekszej niz jeden ilosci kandydatow spetniajacych wszystkie wymagania niezbedne i formalne
zostanie przeprowadzony drugi etap naboru skladajacy sie ze sprawdzianu wiedzy oraz indywidualnych
rozmow z kandydatami.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w powiecie walbrzyskim zastrzega sobie prawo odwotania lub
przerwania naboru bez podania przyczyny.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny by¢ opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji naboru
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002r. Nr 101, poz. 926 z pézniejszymi zm.) i musza by¢ wlasnorecznie podpisane.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Wrdé¢ do wynikow



