Izba Administracji Skarbowej we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 6611 z dnia 21 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05

stycznia
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy informatyk

do spraw: administrowania systemami informatycznymi
w Czwartym Referacie Informatyki

Trzebnica Izba Administracji Skarbowej we Wroclawiu
ul. Powstancéw Sl. 24,26
Urzad Skarbowy w Trzebnicy 53-333 Wroclaw

ul. Prusicka 2
55-100 Trzebnica

WARUNKI PRACY

praca administracyjno - biurowa, jednozmianowa,
- praca z monitorem ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
- praca w budynku 3 kondygnacyjnym,
- oswietlenie naturalne i sztuczne,
- obstuga urzadzen biurowych,
- budynek przystosowany dla 0s6b niepelnosprawnych (na parterze podjazd, wewnatrz budynku winda)
- parking przy budynku urzedu z ograniczona iloscia miejsc

ZAKRES ZADAN

¢ Administrowanie systemami informatycznymi w urzedzie/izbie (instalowanie i aktualizacja
oprogramowania, konfiguracja sprzetu komputerowego, wykonywanie kopii bezpieczenstwa,
administrowanie uzytkownikami, administrowanie siecia informatyczna, obstuga poczty elektronicznej,
itp.), w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania urzedu jako organizacji oraz zapewnienia
prawidtowej obstugi klientéw urzedu

e Zarzadzanie infrastruktura teleinformatyczna jednostki, planowanie potrzeb w zakresie nowego sprzetu,
oprogramowania oraz materiatléw eksploatacyjnych, w celu zapewnienia ciagtej pracy uzytkownikom

e Przygotowywanie danych z baz danych (np. poprzez sporzadzanie skryptoéw) niezbednych do opracowania
okresowych i doraznych sprawozdan, informacji i analiz, w celu przekazania ich innym pracownikom
urzedu lub przekazania ich do innych organéw (np. Ministerstwa Finanséw, ZUS, urzedéw kontroli
skarbowej i innych)

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze
¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok (powyzej 1 roku) w administrowaniu systemami informatycznymi i



aplikacjami
¢ znajomos¢ sieci komputerowych,
¢ dobra znajomos¢ systemow operacyjnych z grupy Windows i Linux,
¢ umiejetnos¢ konfiguracji sprzetu i oprogramowania,
¢ dobra znajomos$c¢ obstugi pakietow biurowych,
e umiejetnos¢ analitycznego myslenia, komunikatywnos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole.
¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego
¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze o profilu informatycznym lub pokrewnym

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 stycznia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Administracji Skarbowej we Wroctawiu

ul. Powstancéw Sl. 24, 26, 53-333 Wroctaw

lub osobiscie: kancelaria pietro 0/pok. 05

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty mozna sktada¢ réwniez w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
zgodnie z ustawa o podpisie elektronicznym albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP. Kandydaci, ktérzy spelniaja wymagania formalne, zostana poinformowani
(telefonicznie lub e-mailem) o terminie dalszego etapu naboru. Oferty ztozone lub wystane po terminie nie
beda rozpatrywane (liczy sie data stempla pocztowego). W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe (adres do
korespondencji, adres e-mail, nr telefonu) oraz numer ogtoszenia. W celu spelnienia wymagan formalnych
nalezy dostarczy¢ kopie wszystkich ww. wymaganych dokumentéw i o$wiadczen z poz. "dokumenty i
oswiadczenia niezbedne ". Oswiadczenia kandydatow musza by¢ opatrzone wtasnorecznym podpisem. W



przeciwnym razie oferta nie bedzie spelnia¢ wymogoéw formalnych.

Do skladania dokumentéw zachecamy osoby niepelnosprawne. Zachecamy do zapoznania sie z wewnetrzna
procedura naboru w Izbie Skarbowej we Wroctawiu, ktéra jest dostepna na stronie internetowej Izby
Skarbowej we Wroctawiu www.wroclaw.apodatkowa.gov.pl

Metody i techniki naboru:

- test wiedzy

- rozmowa kwalifikacyjna.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem tel. 71 39 80 518, (sprawy dotyczace zadan na
stanowisku), 71 365 27 04 (705) (sprawy organizacyjne i formalne).

Kwota minimalnego miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego wynosi 3.440,37 zl brutto przy mnozniku
kwoty bazowej wynoszacym 1,836.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



