Komenda Powiatowa Policji w Swidnicy

Ogtoszenie o naborze nr 11195 z dnia 24 maja 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

07

czerwca
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

w Wydziale Dochodzeniowo-Sledczym

Swidnica Komenda Powiatowa Policji w Swidnicy ul.Jagiellonska 23
53-100 Swidnica

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w jednozmianowym, o§miogodzinnym systemie pracy.
Stanowisko pracy wyposazone w monitor ekranowy, z naturalnym i sztucznym o$wietleniem.
Praca na trzecim pietrze. Brak wind i podjazddow.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rejestru: sledztw i dochdzen, czynnosci sprawdzajacych i odméw wszczecia;

¢ sporzadzanie okresowych zestawiefl danych ewidencyjnych dotyczacych prowadzonych postepowan
przygotowawczych;

¢ rejestrowanie sptywu drukow statystycznych KSIP i weryfikowanie poprawnosci ich wypekniania;

¢ do celéw statystyczno-ewidencyjnych dokonywanie sprawdzen zgodnosci merytorycznego zakonczenia
postepowan w dokumentacji statystycznej;

¢ prowadzenie elektronicznego dzienninka korespondencji;

o wprowadzanie danych do systemu SWOP dotczacych urlopéw wypoczynkéw i absencji chorobowe;
funcjonariuszy Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego;

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 5 lat w administracji publicznej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia



zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 07 czerwca 2017 r.

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
KPP Swidnica ul.Jagiellofiska 23 58-100 Swidnica z dopiskiem ,,oferta pracy na stanowisko starszego
referenta Wydzialu Dochodzeniowo-Sledczego"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

1. Umowa o prace.

2. Wymagania zawarte w ogtoszeniu sa zgodne z opisem stanowiska pracy.

3. Oferty, ktdre nie speinia wymogéw formalnych, niekompletne lub przestane po terminie nie beda brane pod
uwage. Decyduje data stempla pocztowego. Oswiadczenia musza by¢ wlasnorecznie podpisane. Nie zwracamy
nadestanych dokumentdéw.

4. Kandydaci, ktorzy speinia wymogi formalne, zostana powiadomieni o terminie postepowania
kwalifikacyjnego droga elektronicznag lub telefonicznie.

5. Warunkiem zatrudnienia na przedmiotowym stanowisku jest pozytywne zakonczenie postepowania
sprawdzajacego skutkujace wydaniem kandydatowi poswiadczenia bezpieczenstwa dostepu do informacji
niejawnych.

6. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 74-85 82 339 lub 85 82 203

7. Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z r6wna uwaga bez wzgledu
na ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



