Komenda Powiatowa Policji w Srodzie Slaskiej

Ogtoszenie o naborze nr 20044 z dnia 30 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08 o6
stycznia
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: finansow
w Zespole Wspomagajacym

Sroda Slaska Komenda Powiatowa Policji
ul. Sw. Andrzeja 2,
55-300 Sroda Slaska

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca siedzaca przy komputerze, powyzej potowy dobowego czasu pracy

- praca odbywa sie gtéwnie w pozycji siedzacej i ma charakter pracy umystowej

- praca w systemie jednozmianowym

- W pomieszczeniu zapewnione jest o§wietlenie naturalne i sztuczne

- stanowisko wyposazone w monitor ekranowy

- urzadzenia biurowe

- bariery architektoniczne - brak wind

ZAKRES ZADAN

¢ 1. Prowadzenie gospodarki finansowej w jednostce:

¢ - prowadzenie kasy

e - sporzadzanie list dodatkowych naleznosci

e - sprawdzanie oraz ufarmianie faktur

¢ - rozliczanie delegacji stuzbowych

e - prowadzenie niezbednej ewidencji

2. Prowadzenie gospodarki mieszkaniowo - socjalnej

3. Prowadzenie gospodarki, ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatkowych Komendy
4. Wprowadzanie danych do systeméw policyjnych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: Srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata doswiadczenie w pracy w administracji publicznej lub na podobnym
stanowisku

e - umiejetnosé pracy w zespole, organizacji pracy wlasnej, komunikowania sie



- umiejetno$¢ rozwiazywania problemdw, kreatywnos¢

umiejetnos¢ obstugi komputera

umiejetnos¢ interpretacji przepisow

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 stycznia 2018 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentdw:

Komenda Powiatowa Policji w Srodzie Slaskiej

ul. Sw. Andrzeja 2

55-300 Sroda Slaska

tel. 71 396 75 09

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne zostang poinformowani o terminie postepowania
kwalifikacyjnego telefonicznie lub mailowo. Aplikacje nadestane po terminie nie beda rozpatrywane ( decyduje
data stempla pocztowego). Prosze o umieszczanie na kopercie nazwy stanowiska i jednostki , do ktorej
prowadzony jest nabor . Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Kryteria zamieszczone w ogtoszeniu
sa zgodne z opisem stanowiska pracy. Przewidywane uposazenie na wyzej wymienionym stanowisku pracy
wynosi ok. 2300 zt brutto.

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



