Komenda Powiatowa Policji w Srodzie Slaskiej

Ogtoszenie 0 naborze nr 56546 z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08

listopada
2019

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: do zadan obtsugi finansowej, administracyjno-gospodarczej i gospodarki transportowej
w Zespole Wspomagajacym

Sroda Slaska Komenda Powiatowa Policji w Srodzie Slaskiej
ul. Sw. Andrzeja 2
55-300 Sroda Slaska

WARUNKI PRACY

praca siedzaca przy komputerze, praca w systemie dziennym wynoszacym osiem godzin, bariery
architektoniczne - brak wind, prowadzenie pojazdéw stuzbowych

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie gospodarki, ewidencji rzeczowych skladnikéw majatkowych Komendy w sposéb zgodny z
zobowiazujacymi przepisami oraz umozliwiajacy ustalenia prawidtowych stanéw i obrotow srodkéw
trwalych i materialéw z zakresu sprzetu kwaterunkowego

e wspolpraca z odpowiednimi wydzialami Komendy Wojewddzkiej Policji we Wroctawiu w przygotowywaniu
umow z podmiotami Swiadczacymi ustugi w zakresie dostaw mediéow oraz prowadzenie ewidencji rozliczen
zwiazanych z mediami

e prowadzenie i realizacja czynnosci zwiazanych z obstuga techniczna i eksploatacja obiektow, w tym
sprawowanie nadzdr nad utrzymaniem sprawnosci technicznej, w/w poprzez koordynowanie stosownych
zakupow, napraw, konserwacji i remontdéw.

e prowadzenie gospodarki, ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatkowych Wydziatu Transportu KWP we
Wroctawiu zgodnie z instrukcja ewidencji rzeczowych skladnikéw majatkowych KWP we Wroctawiu, KMP,
KPP wojewddztwa dolnoslaskiego

¢ prowadzenie obowiazujacych ewidencji sSrodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwatych i materiatlow
Wydziatu Transportu KWP we Wroctawiu w tym opracowywanie dokumentacji rozchodowo - przychodowej
na potrzeby wewnetrzne oraz sporzadzenie i przedstawienie zestawien sprzetu przeznaczonego do
wybrakowania

¢ przygotowywanie dokumentacji dot. darowizn oraz nadzoér nad prawidlowym przyjeciem na stan jednostki,
zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami

¢ wystawianie i rozliczanie ksigzek kontroli pracy sprzetu transportowego Komendy

e przygotowywanie porozumien zwiazanych z Funduszem Wsparcia Policji

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztalcenie: sSrednie

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 2 lata w Administracji Publicznej

znajomos$¢ ustawy o Policji, o finansach publicznych, o rachunkowosci, umiejetnos¢ organizacji pracy
wlasnej, umiejetnos¢ efektywnego komunikowania sie i analitycznego myslenia, dzialania w sytuacjach
stresowych, samodzielno$¢, dyspozycyjnosé, rzetelnos¢, doktadnosé, umiejetnos¢ rozwigzywania
probleméw

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata w Administracji Publicznej
przeszkolenie w zakresie Ochrony Informacji Niejawnych

prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie Ochrony Informacji Nigjawnych

kopia prawa jazdy kat. B

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw realizacji procedury naboru
o tresci: Niniejszym, wyrazam zgode na przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w Srodzie
Slaskiej, moich danych osobowych zawartych w zlozonych przeze mnie dokumentach w celu i zakresie
niezbednym do realizacji procedury naboru na stanowisko............ccccecevvcuvveeeennnns (nalezy wpisa¢ nazwe
stanowiska). Oswiadczenie nalezy opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 listopada 2019 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Srodzie Slaskiej

ul. Sw. Andrzeja 2

55-300 Sroda Slaska

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).



Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Policji w Srodzie Slaskiej ul. Sw.Andrzeja
2 55-300 Sroda Slaska
Kontakt do inspektora ochrony danych: iod.kpp@sroda-slaska.wr.policja.gov.pl
Cel przetwarzania danych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w shuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw po
przeprowadzeniu naboru
e Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Policji w Srodzie Slaskiej
Okres przechowywania danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3
miesiecy, w ktorych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w
przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez
czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji
¢ Uprawnienia:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4. prawo do usuniecia danych osobowych;
- zadanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej;
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
e Podstawa prawna przetwarzania danych:
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2. art. 22' Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO;
3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
¢ Informacje o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22" Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie
cywilnej (m.in. imie, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
wymagania do zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w
procesie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak
wyrazona mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaly szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda

tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogtoszenia o naborze. Warto$¢ proponowanego wynagrodzenia
zasadniczego: 3 136,11 zlotych brutto ( mnoznik kwoty bazowej 1,636 ). O zakwalifikowaniu,
niezakwalifikowaniu, sposobie rozpatrzenia aplikacji oraz zakonczenia naboru kandydaci beda informowaniu
droga elektroniczna w zwiazku z tym w dokumentach nalezy poda¢ adres poczty elektronicznej/e-mail.
Kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostana poinformowani droga
elektroniczna ( telefonicznie w przypadku braku adresu e-mailowego) o terminie i miejscu przeprowadzenia



kolejnych etapéw naboru oraz stosowanych technikach (metodach) selekcji ( np. test wiedzy, rozmowa
kwalifikacyjna, zadania praktyczne)

UWAGA! Weryfikacja spelnienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonywana jest poprzez kryterium
kompletnosci i terminowosci na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci " wymagane dokumenty i
oswiadczenia". W zwiazku z tym nalezy zwréci¢ uwage, ze kompletne oferty to takie, ktére zawieraja wszystkie
wymagane dokumenty a takze wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Aplikacje niekompletne, nie zawierajace wskazanych w ogloszeniu dokumentéw i o$wiadczen opatrzonych
wlasnorecznym podpisem kandydata/kandydatki lub ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane.
Aplikacje mozna przesta¢ droga pocztowa ( decyduje data stempla pocztowego ) lub sktadajac w Komendzie
Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej.

KPP w Srodzie Slaskiej nie ponosi odpowiedzialnosci za tre$é ogtoszen o prowadzonych naborach
publikowanych w komercyjnych portalach internetowych lub innych zrédtach informacji o podobnym
charakterze.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (0) 71 396 75 09

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

