Komenda Powiatowa Policji w Polkowicach

Ogtoszenie o naborze nr 12728 z dnia 05 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- Q@@ °°

Komendant Powiatowy poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: zaopatrzenia
w Zespole Wspomagajacym

Polkowice Komenda Powiatowa Policji w Polkowicach;,59-100 Polkowice,

ul. Legnicka 15

WARUNKI PRACY

Praca wykonywana w godzinach 7.30 - 15.30 w pomieszczeniu biurowym ulokowanym na IV pietrze w
budynku czterokondygnacyjnym bez windy. Czasami wymagajaca przemieszczania sie do innych instytucji.
Kierowanie samochodem stuzbowym. Pelny wymiar czasu pracy. Stanowisko wyposazone w komputer - praca
przy monitorze ekranowym powyzej dobowego czasu pracy.

ZAKRES ZADAN

Utrzymywanie obiektéw w stanie sprawnosci technicznej. Prowadzenie gospodarki w zakresie biezacego
utrzymania i konserwacji obiektdéw stuzbowych oraz usuwanie awarii w Komendzie i jednostkach
podlegtych.

Prowadzenie gospodarki w zakresie wykorzystania zasob6éw lokalowych i gospodarczych. Prowadzenie
Ksiazek Obiektu Budowlanego.

Prowadzenie gospodarki oraz ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatkowych Komendy w sposéb zgodny z
obowiazujacymi przepisami oraz umozliwiajacy ustalenie prawidtowych stanéw i obrotéw majatku.
Zapewnienie bezpieczenstwa przeciwpozarowego w Komendzie Powiatowej Policji w Polkowicach i
podlegtych jej jednostkach organizacyjnych poprzez wlasciwe rozmieszczenie sprzetu p.poz., znakow
ewakuacyjnych oraz znakdw bezpieczenstwa p.poz.

Wprowadzanie odcinkéw mandatéw do Portalu Ustug elektronicznych oraz wspotpraca z I Urzedem
Skarbowym w Opolu w przedmiotowym zakresie.

Ewidencjonowanie, wydawanie oraz rozliczanie drukéw $cistego zarachowania.

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w pracy administracyjnej
prawo jazdy kat. B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze na kierunku administracyjnym
¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok na stanowisku o podobnym zakresie zadan

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e prawo jazdy kat. B

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 10 lipca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Polkowicach, 59-100 Polkowice, ul. Legnicka 15

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze : 2117,25 zt (tj. mnoznik 1,1299 kwoty bazowej 1873,84 z1) oraz
dodatek za wystuge lat pracy.

Przewidywany termin zatrudnienia: 1 sierpnia 2017 r.

Przewidywany termin I i II etapu naboru: 14.07.2017 r.

Nr telefonu, pod ktérym mozna uzyskac¢ dodatkowe informacje: 76 8463386.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



