Komenda Powiatowa Policji w Polkowicach

Ogtoszenie o naborze nr 25598 z dnia 14 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19 o
kwietnia
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ds. zaopatrzenia i gospodarki mieszkaniowej
w Zespole Wspomagajacym

Polkowice Komenda Powiatowa Policji w Polkowicach
ul. Legnicka 15
59-100 Polkowice

WARUNKI PRACY

Praca wykonywana w godzinach 7.30-15.30 w pomieszczeniu biurowym ulokowanym na IV pietrze w budynku
czterokondygnacyjnym bez windy. Stanowisko wyposazone w komputer — praca przy monitorze ekranowym
powyzej dobowego czasu pracy.

ZAKRES ZADAN

e W zakresie zadan mieszkaniowo-socjalnych: prowadzenie gospodarki mieszkaniowej funkcjonariuszy tj.
opracowywanie projektéw decyzji administracyjnych w uprawnien policjantéw do rownowaznika
pienieznego za brak lokalu mieszkalnego, opracowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach
prawa policjantow i os6b uprawnionych do pomocy finansowej na uzyskanie lokalu mieszkalnego albo
domu jednorodzinnego i naliczanie tej naleznosci oraz prowadzenie ewidencji, prowadzenie niezbednej
ewidencji osobowej i rzeczowej dotyczacej gospodarki mieszkaniowej, gospodarowanie zasobami
mieszkaniowymi bedacymi w dyspozycji Komendanta.

¢ Prowadzenie dokumentacji i nadzér nad prawidtowa realizacja ustlug przygotowywania i rozliczania
positkéw profilaktycznych dla policjantoéw oraz positkéw dla 0séb zatrzymanych.

e Sporzadzanie list ptac na rownowazniki pieniezne za wyzywienie dla uprawnionych policjantéw w zamian
positku profilaktycznego, list ptac na réwnowazniki za wyzywienie pséw dla przewodnikdw psow
stuzbowych, naliczanie ryczattu za wyzywienie psa stuzbowego.

¢ Naliczanie naleznosci, dystrybucja oraz wstepna weryfikacja naleznos$ci zimnych i cieplych napojow dla
0s0b uprawnionych, w zaleznos$ci od pory roku.

¢ Sporzadzanie dokumentacji niezbednej do obciazenia podatkiem od nieruchomosci.

¢ Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie emisji zanieczyszczen wprowadzanych do powietrza.

e Sporzadzanie list dodatkowych naleznosci dla funkcjonariuszy i pracownikdw Policji w zakresie odziezy
ochronnej, ryczaltu za pranie lub ekwiwalentu za ich pobieranie.

e Prowadzenie, nadzorowanie oraz rozliczanie procedury przyjecia darowizn rzeczowych i finansowych.

¢ Nadzo6r nad pracownikami obstugi gospodarcze;j.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy w pracy administracyjnej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub administracyjne
¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok pracy na stanowisku zaopatrzeniowym

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 kwietnia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Polkowicach

ul. Legnicka 15

59-100 Polkowice

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Przewidywany termin zatrudnienia: 10 maja 2018 r.

Przewidywany termin I i I naboru: 27 kwietnia 2018 r.

Numer telefonu, pod ktérym mozna uzyska¢ dodatkowe informacje: 76 8463386

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na



ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



