Komenda Powiatowa Policji w Olesnicy

Ogtoszenie o naborze nr 38535 z dnia 27 listopada 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

07 @
grudnia
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: obstugi sekretariatu
Wydziat Dochodzeniowo-Sledczy KPP w Olesnicy

Olesnica Komenda Powiatowa Policji w Olesnicy, ul. Hallera 3, 56-400

Olesnica

WARUNKI PRACY

zadania realizowane w warunkach pracy biurowej, w systemie pracy dziennej wynoszacej osiem godzin, przy
wykorzystaniu sprzetu komputerowego, budynek nie jest w pelni dostosowany do potrzeb oséb
niepelosprawnych i istnieja utrudnienia w poruszaniu sie pomiedzy pietrami budynku osobom ze znacznym
stopniem niepelnosprawnosci ruchowej

ZAKRES ZADAN

Rejestracja wplywu, wyptywu i obiegu dokumentéw wewnatrz Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego oraz
Wydziatu Kryminalnego (przyjecie, rozdzial, ekspedycja, organizacja obiegu wewnetrznego oraz rozdziat
korespondencji wewnatrz komorki organizacyjnej) w celu zapewnienia wlasciwego obiegu dokumentow
KPP w Olesnicy

Elektroniczne ewidencjonowanie korespondencji przychodzacej i wychodzacej wytworzonej przez Wydziat
Dochodzeniowo-Sledczy i Wydzial Kryminalny w systemie E-Komenda, monitorowanie systemu E-Komenda
w celu zapewnienia wlasciwego obiegu dokumentéw.

Prowadzenie elektronicznego rejestru sledztw i dochodzeni RSD oraz rejestru postepowan sprawdzajacych
RPS w systemie ERCDS.

Prowadzenie biezacej rejestracji w systemie KSIP danych wytworzonych przez KPP w Olesnicy.
Archiwizacja dokumentéw Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego i Wydziatu Kryminalnego KPP w Olesnicy.
Przyjmowanie i kierowanie interesantow.

Udziat w komisjach doraznych powolywanych przez Komendanta Powiatowego Policji w Olesnicy.
Prowadzenie dokumentacji dotyczacej zabezpieczania pojazdéw.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie
doswiadczenie zawodowe: 1 rok
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pelni praw publicznych



Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o korzystaniu z pemi praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 07 grudnia 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty mozna przesta¢ droga pocztowa na adres:

Komenda Powiatowa Policji w Oles$nicy

ul. Hallera 3

56-400 Olesnica

lub sktadac¢ osobiscie w zamknietej kopercie z dopiskiem "oferta pracy nr 1/2018" w siedzibie KPP w
Olesnicy od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-15:00

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Policji w Olesnicy ul. Hallera 3, 56-400
Ole$nica

Kontakt do inspektora ochrony danych: iod.kpp@olesnica.wr.policja.gov.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Policji w Ole$nicy

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktoérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO
Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda



tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogloszenia o naborze oraz opisa¢ koperte z dokumentami:
oferta pracy nr 1/2018.

Umowa na czas okreslony w celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w
pracy. Przewidywany czas trwania umowy ok. 18 miesiecy. Wysokos¢ proponowanego wynagrodzenia
zasadniczego: mnoznik kwoty bazowej 1,2890 (co stanowi kwote 2.415,38 zl brutto) oraz dodatek za wystuge
lat.

O zakwalifikowaniu, niezakwalifikowaniu, sposobie rozparzenia aplikacji oraz zakonczenia naboru kandydaci
beda informowani droga elektroniczna, w zwiazku z tym w dokumentach nalezy podac adres poczty
elektronicznej/e-mail. Kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostana
poinformowani droga elektroniczng (telefonicznie w przypadku braku adresu e-mailowego) o terminie i
miejscu przeprowadzenia kolejnych etapéw naboru oraz o stosowanych technikach (metodach) selekcji (np.
test wiedzy, rozmowa kwalifikacyjna, zadanie praktyczne).

Uwaga! Weryfikacja speinienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonywana jest poprzez kryterium
kompletnosci i terminowosci, na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci ,wymagane dokumenty i
oswiadczenia”. W zwigzku z tym nalezy zwrdci¢ uwage, ze kompletne oferty to takie, ktére zawieraja wszystkie
wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Aplikacje niekompletne, nie zawierajace wskazanych w ogtoszeniu dokumentéw i o§wiadczen opatrzonych
wlasnorecznym podpisem kandydata lub ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. Aplikacje
mozna przesytac tradycyjna droga pocztowa (znaczenie ma data stempla pocztowego) lub skladajac w
siedzibie Komendy Powiatowej Policji w Olesnicy. Do udziatu w naborze zacheca sie osoby niepelnosprawne.
KPP w Olesnicy nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen o prowadzonych naborach, publikowanych w
komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédlach informacji o podobnym charakterze. Dodatkowe
informacje mozna uzyskac pod nr tel. (071) 3976209, 3976221.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na

pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkows,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.


http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

