Komenda Powiatowa Policji w Miliczu

Ogtoszenie o naborze nr 14297 z dnia 17 sierpnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22 &

sierpnia
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

kierownik kancelarii tajnej

Zespot do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Milicz Komenda Powiatowa Policji w Miliczu
56-300 Milicz, ul. Kosciuszki 4

WARUNKI PRACY

Praca biurowa przy komputerze powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy, przy naturalnym i sztucznym
oswietleniu, obstuga urzadzen biurowych.
Budynek nie jest przystosowany dla 0s6b z niepelnosprawnym narzadem ruchu, praca na pierwszym pietrze.

ZAKRES ZADAN

e realizacja zadan i organizacja pracy w Kancelarii Tajnej;
realizacja zadan Administratora Bezpieczefistwa Informacji;
realizacja zadan z zakresu gospodarki mieszkaniowej;
prowadzenie sktadnicy akt jednostki;

nadzér nad dziatalnoscia archiwalna jednostki.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok doswiadczenie zawodowe w administracji publiczne;j.

¢ znajomos¢ aktualnych przepiséw dot. ochrony informacji niejawnych;

¢ znajomos¢ aktualnych przepiséw dot. archiwizowania dokumentow;

e znajomos¢ aktualnych przepiséw dot. ochrony danych osobowych.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: Srednie administracyjne;
¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata na podobnym stanowisku w jednostkach administracji publiczne;j.
¢ poswiadczenie bezpieczenstwa;



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 sierpnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Miliczu

56-300 Milicz, ul. Kosciuszki 4

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W aplikacji nalezy wskaza¢ numer ogtoszenia o naborze, numer telefonu oraz adres e-mail.
Kandydatka/kandydat, ktérzy spelnia wymogi okreslone w ogloszeniu zostana poinformowani telefonicznie lub
poczta elektroniczng o terminie kolejnego etapu naboru i jego zakonczeniu.

Aplikacje niekompletne lub zlozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Po zakonczeniu naboru istnieje mozliwo$¢ osobistego odbioru dokumentéw aplikacyjnych.

Informacji dot. naboru udziela inspektor ds. kadr i szkolenia mgr Jadwiga Stugocka nr tel. 713806209

LEGENDA

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



