Komenda Powiatowa Policji w Lubinie

Ogtoszenie o naborze nr 64159 z dnia 15 czerwca 2020 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25

czerwca
2020

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: finanséw i zaopatrzenia
w Referacie Wspomagajacym

Lubin

Komenda Powiatowa Policji w Lubinie ul. Traugutta 3 59-300
Lubin

WARUNKI PRACY

stanowisko pracy usytuowane na pierwszym pietrze budynku KPP w Lubinie przy ul. Traugutta 3. Praca
biurowa przy komputerze w pozycji siedzacej oraz kierowanie pojazdem stuzbowym w 8 godzinnym systemie
czasu pracy, przy oswietleniu naturalnym i sztucznym. Stanowisko wyposazone w komputer, drukarke, faks,
ksero oraz samochdd stuzbowy marki DUCATO .W budynku KPP przy ul. Traugutta 3 i Wyszynskiego 8 Lubinie
wystepuja bariery architektoniczne - brak wind, podjazdow dla wozkéw inwalidzikich,

ZAKRES ZADAN

Realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem w stanie sprawnosci technicznej obiektéw budowlanych,
prowadzenie drobnych prac budowlanych i konserwatorskich, utrzymanie czystoscii porzadku w
budynkach Komendy Powiatowej Policji w Lubinie, obiektach podlegtych jednostek organizacyjnych oraz
terenach przylegltych do obiektéw Komendy z zachowaniem przepisow bhp oraz prowadzenie ewidencji
obiektéw budowlanych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Zaopatruje Komende Powiatowa Policji w Lubinie i jednostki jej podlegte pod wzgledem materiatowo -
technicznyym oraz zapewnienie spelnienia wymogoéw sanitarno - epidemiologicznych, sprawnosci dzialania
urzadzen i sprzetu techniki biurowej.

Zaopatruje w materiaty niezbedne do prowadzenia prac budowlanych, czynnosci konserwatorskich,
materiaty techniki policyjnej, Srodki czystosci i materialy niezbedne do utrzymania PDOZ oraz zaopatruje w
stemple i pieczecie urzedowe policjantéw i pracownikow, wlasciwie je zabezpiecza i ewidencjonuje.
Prowadzenie ewidencji wypadkow i kolizji z udziatem pojazdéw stuzbowych uzytkowanych w Komendzie
oraz sporzadzenie meldunkéw z kolizji wg. ustalonego wzoru i przestanie ich do Wydzialu Transportu KWP
we Wroclawiu.

Prowadzenie zaopatrzenia zywnosciowo - materialowego dla 0séb zatrzymanych w PDOZ i zapewnienie
funkcjonariuszom i pracownikom korzystania z naleznych im positkéw profilaktycznych poprzez
wydawanie bloczkéw zywnosciowych.

Prowadzi ewidencje ilosciowo - wartosciowa srodkéw trwatych, pozostalych srodkow trwalych i inwentarza
zywego oraz dokonuje okresowych uzgodnien stanéw ewidencyjnych i uczestniczy w przeprowadzanych
spisach z natury.

Wykonywanie zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, KPP w Lubinie i jednostek organizacyjnych



poprzez wyposazenie budynku w urzadzenia przeciwpozarowe i gasnicze oraz opracowuje analizy,
sprawozdania. Zapoznaje policjantéw i pracownikow z przepisami p.poz.

¢ Odbieranie bloczkéw mandatéw karnych z Izby Skarbowej we Wroclawiu oraz dostarczenie do Izby
Skarbowej wykorzystanych bloczkéw, obstuga Portalu Ustug Elektronicznych Ministerstwa Finanséw w
zakresie niezwlocznego wprowadzania otrzymanych odcinkéw D lub E mandatéw karnych, przed
wprowadzeniem do systemu weryfikacja i kontrola prawidtowosci ich wypelnienia oraz archiwizacja i
rozliczanie ich.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

e staz pracy: co najmniej 1 rok w administracji publicznej

e prawo jazdy kat B

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e uprawnienia p.poz,
e poswiadczenie bezpieczenstwa

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ - kserokopia prawa jazdy kat B

¢ - o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdéw realizacji procedury
naboru o tresci: Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w
Lubinie moich danych osobowych zawartych w ztozonych przeze mnie dokumentach w celu i w zakresie
niezbednycm do realizacji procedury naboru na stanowisko ......... (nalezy wpisa¢ nazwe stanowiska).
Oswiadczenie nalezy opatrzy¢ wlasnorecznym podpisem

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopie poswiadczenia bezpieczenstwa
¢ kserokopia uprawnien p,poz

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 czerwca 2020 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Zespodt Kadr i Szkolenia

Komendy Powiatowej Policji w Lubinie

ul. Traugutta 3

59-300 Lubin



lub skladac¢ osobiscie w siedzibie KPP w ILubinie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8,00 do 15,00

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzanena zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - (RODO)

Kazdy kandydat przystepujacy do postepowania kwalifikacyjnego podaje swoje dane dobrowolnie . Bez podania
wymaganych danych i wyrazenia zgody na przetwarzenie danych udziat kandydata w naborze nie bedzie mozliwy.
Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Lubinie ul. Traugutta 3, 59-300 Lubin..
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy jest pod adresem e-mail: iod.kpp@Ilubin.wr.policja.gov.pl.
Dane osoebowe beda przechowywane i przetwarzane przez okres trwania naboru oraz zgodnie z obowigzukacymi
przepisami w zakresie archiwizacji i brakowania dokumentéw.Dane osobowe nie sa udostepniane osobom i
podmiotom trzecim i sa przetwarzene wytacznie przez admninistratora danych.

Posiada Pan/Pani prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, a takze, przenoszenia danych. Zadanie w tej sprawie mozna przestaé na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jezeli
uzna Pan/Pani ze przetwarzanie Pan/Pani danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych.

Podstawa prawna

pkt.32,43,pkt 171 preambuly, art 4 pkt.11, art 5 ust 1 lit b, art 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE-Dz.U.UE.L z
2016 r. Nr 119, str 1

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepenosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty nie spelniajace wymogdw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod
uwage (liczy sie data zlozenia oferty w komendzie lub data stempla pocztowego). Oswiadczenia kandydatow
musza by¢ przez nich podpisane wlasnorecznie. Kandydaci zakwalifikowani do kolejnych etapéw naboru
zostana telefonicznie powiadomieni o ich terminie. Oferty odrzucone beda komisyjnie zniszczone. Zatrudnienie
nastapi po przeprowadzeniu przez pelnomocnika OIN postepowania sprawdzajgcego i wydaniu poswiadczenia
dajacego rekojmie zachowania informacji niejawnych bezpieczenstwa. Przewidywane wynagrodzenie
wynikajace z mnoznika 1,5933 kwoty bazowej wynosi 3237,52 zt i dodatku za wieloletnia prace w urzedzie w
zaleznosci od stazu prac od 5 do 20% wynagrodzenia zasadniczego wynikajacego z mnoznika

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. : (47) 8743-214. KPP w Lubinie nie ponosi odpowiedzialno$ci
za tres$¢ ogtoszen o prowadzonych naborach, publikowanych na komercyjnych portalach internetowych lub
innych zrédtach informacji o podobnym charakterze

Wymagania zawarte w ogloszeniu sa zgodne z opisem stanowiska pracy

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwiazku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej



https://nabory.kprm.gov.pl/lub składać osobiście w siedzibie KPP w Lubinie od poniedziałku do piątku w godzinach od 8,00 do 15,00
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf




