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Komenda Powiatowa Policji w Lubinie
59-300 Lubin ul.Traugutta 3

Ogłoszenie nr 95204 / 19.03.2022

Inspektor
Do spraw: kancelaryjno-administracyjnych w Wydziale Dochodzeniowo- Śledczym

Liczba stanowisk

1

Wymiar etatu

1

Status

koniec naboru

Miejsce pracy

Lubin
ul.Traugutta 3

Ważne do

29 marca
2022 r.

Czym będziesz się zajmować

Osoba na tym stanowisku:
Obsługą Elektronicznego Dziennika Korespondencyjnego Wydziału Dochodzeniowo – Śledczego KPP w Lubinie oraz
Elektronicznego Dziennika Czynności Dochodzeniowo – Śledczych,
Codziennym pobieraniem poczty z Biura Podawczego KPP w Lubinie i  przekazywaniem do dekretacji Naczelnika
Wydziału  Dochodzeniowo – Śledczego KPP w Lubinie,
Prowadzeniem Rejestru Postępowań Sprawdzających, Odmów Wszczęć, Wszczęć Dochodzeń,
Przyjmowaniem i wysyłaniem korespondencji Wydziału Dochodzeniowo – Śledczego,
Przekazywaniem kart daktyloskopowych,
Przekazywaniem dokumentacji rejestracyjnej do Zespołu Statystyki Przestępczości Wydziału Kryminalnego,
Wysyłaniem i przyjmowaniem faksów oraz prowadzeniem dokumentacji w tym zakresie,
Przekazywaniem pracownikom Wydziału przydzielonej poczty,
Rozliczaniem raz na kwartał pracowników z pobieranych liczb,
Archiwizacją akt kontrolnych postępowań przygotowawczych i przekazaniem ich do Składnicy Akt,

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci będą (wymagania niezbędne)

Wykształcenie: średnie
Staż pracy co najmniej 4 miesiące w administracji publicznej,
- poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli poufne,
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

Dodatkowym atutem będzie (wymagania dodatkowe)
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Wykształcenie: średnie administracyjne
Staż pracy co najmniej 4 miesiące

Co oferujemy

Możliwość wyjścia w celu załatwienia ważnej sprawy
Dofinansowanie do wypoczynku pracowników

Dostępność

Nasz urząd jest pracodawcą równych szans. Aplikacje rozważane są z równą uwagą bez względu na płeć, wiek,
niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientację seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.
Jako osoba z niepełnosprawnością nie możesz skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu – nie składaj dokumentu
potwierdzającego niepełnosprawność.
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie,
w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,
wyniósł co najmniej 6%.

Warunki pracy

- praca siedząca,

- praca przy komputerze ,

- obsługa urządzeń biurowych (kserokopiarki, drukarki, faksu),

- stanowisko pracy usytuowane na parterze bydynku KPP w Lubinie przy ul. Traugutta 3. Praca biurowa przy komputerze
w pozycji siedzącej w 8 godzinnym systemie czasu pracy, przy oświetleniu naturalnym i sztucznym. W budynku
występują bariery architektoniczne – brak wind, podjazdów dla wózków inwalidzikich.

Dodatkowe informacje

Oświadczenia podpisz odręcznie i wstaw datę ich sporządzenia.

Twoja aplikacja musi zawierać (dokumenty niezbędne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia zawodowego / stażu
pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe



3

Dołącz, jeśli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia zawodowego / stażu
pracy

Aplikuj do: 29 marca 2022

W formie papierowej z dopiskiem: "ogłoszenie nr 95204" na adres: Zespół Kadr i Szkolenia
Komendy Powiatowej Policji w Lubinie
ul. Traugutta 3
59-300 Lubin
lub składać osobiście w siedzibie KPP w Lubinie od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 15.00

Zapraszamy również do kontaktu telefonicznego: 478743-214

Dokumenty należy złożyć do: 29.03.2022
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Kontakt do  IOD: Inspektorem Ochrony Danych w KPP w Lubinie, ul. Traugutta 3

e.mail:iod.kpp@lubin.wr.policja.gov.pl,

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w służbie cywilnej,

Informacje o odbiorcach danych : Zespół Kadr i Szkolenia KPP w Lubinie

Okres przechowywania danych:

Czas niezbędny do przeprowadzenia naboru na stanowisko w służbie cywilnej ( z uwzględnieniem 3 miesięcy, w których
dyrektor generalny urzędu ma możliwość wyboru kolejnego wyłonionego kandydata, w przypadku gdy ponownie zaistnieje
konieczność obsadzenia tego samego stanowiska, a następnie przez czas wynikający z przepisów o archiwizacji.

Uprawnienia:

1) prawo dostępu do swoich danych oraz prawo żądania ich sprostowania;

2) prawo cofania zgody na przetwarzanie danych w danym momencie, bez wpływu na zgodnośc z prawem przetwarzania,
którego dokonano na podstawie zgody przed cofnięciem, a także w związku z tym prawo żadania usunięcia danych, co
skutkować będzie zakończeniem współpracy;

3) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych;

Podstawa prawna

pkt.32,43,pkt 171 preambuły, art 4 pkt.11, art 5 ust 1 lit b, art 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE-Dz.U.UE.L z 2016 r. Nr 119, str 1.

Oferty nie spełniające wymogów formalnych, niekompletne oraz przesłane po terminie nie będą brane pod uwagę (liczy się
data złożenia oferty bezpośrednio w w siedzibie Komendy lub data stempla pocztowego). Oświadczenia kandydatów muszą
być przez nich podpisane własnoręcznie. Kandydaci zakwalifikowani do kolejnych etapów naboru zostaną telefonicznie
powiadomieni o ich terminie. Oferty odrzucone będą komisyjnie zniszczone. Zatrudnienie nastąpi po przeprowadzeniu przez
pełnomocnika OIN postępowania sprawdzającego i wydaniu poświadczenia dającego rękojmię zachowania informacji
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niejawnych. Przewidywane wynagrodzenie wynikające z mnożnika 1,4814 kwoty bazowej 2031,96 wynosi 3010,15 zł i
dodatku za wieloletnią pracę w urzędzie w zależności od stażu pracy od 5 do 20% wynagrodzenia zasadniczego
wynikającego z mnożnika.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. : 47 8743-214 KPP w Lubinie nie ponosi odpowiedzialności za treść
ogłoszeń o prowadzonych naborach, publikowanych na komercyjnych portalach internetowych lub innych źródłach informacji
o podobnym charakterze.

Wzory oświadczeń

Oświadczenie w związku z ubieganiem się o stanowisko niebędące wyższym stanowiskiem w służbie cywilnej-PDF-399KB

http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-399kb.pdf

