Komenda Powiatowa Policji w Lubinie

Ogtos

zenie o0 naborze nr 30829 z dnia 19 lipca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

3

lipca
2018

0

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: finansow
Referat Wspomagajacy

Lubin

Komenda Powiatowa Policji w Lubinie ul.Traugutta 3 59-300
Lubin

WARUNKI PRACY
stanowisko pracy usytuowane na I pietrze budynku KPP w Lubinie. Praca biurowa przy komputerze w pozycji
siedzacej w 8 godzinnym systemie czasu pracy przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym. Stanowisko
wyposazone w komputer , drukarke, faks, ksero

W

budynku KPP przy ul. Traugutta 3 w Lubinie wystepuja bariery architektoniczne - brak wind, podjazdéw dla

wozkow inwalidzikich ,

ZAKRES ZADAN

Sporzadzanie projektow decyzji administracyjnych regulujacych uprawnienia policjantéw do otrzymania
rownowaznika za zakup lub brak lokalu mieszkalnego a takze pomocy finansowej na budownictwo lub
zakup lokali mieszkalnych

Prowadzenie kart, teczek mieszkaniowych funkcjonariuszy, naliczanie swiadczen z tytutu réwnowaznikéw
za remont i brak lokalu mieszkalnego, a takze takze pomocy finansowej na budownictwo lub zakup lokali
mieszkalnych oraz sporzadzanie wykazu naleznosci

Sporzadzanie dokumentacji w zakresie pozyskiwania srodkéw z Funduszu Wsparcia Policji, opisywanie
przekazanych faktur dotyczacych wydatkowania pozyskanych srodkéw oraz sprawdzanie ich zgodnosci z
porozumieniami,

Prowadzenie ewidencji pozyskanych srodkéw z Funduszu Wsparcia Policji,

Sprawdzanie prawidtowos$ci wystawienia fakur i rachunkéw pod wzgledem formalno - rachunkowym
przekazywanie do jednostki nadrzedne;j,

Obstuga systemu PUE w zakresie wprowadzenia i rozliczenia odcinkéw D mandatéw karnych
Archiwizacja dokumentéw i terminowe przekazanie ich do sktadnicy

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne lub prawnicze
doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej
znajomos$¢ przepiséw dotyczacych gospodarki mieszkaniowej,



¢ zZnajomos¢ przepisow z zakresu pozyskiwania srodkéw z Funduszu Wsparcia Policji

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub prawnicze
e przeszkolenie z zakresu ustawy o zamowieniach publicznych - poswiadczenie bezpieczenstwa

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 lipca 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Zespodt Kadr i Szkolenia

Komendy Powiatowej Policji w Lubinie

ul. Traugutta 3

59-300 Lubin

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe -klauzula informacyjna Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE - (RODO) Kazdy kandydat przystepujacy do postepowania kwalifikacyjnego podaje swoje
dane dobrowolnie . Bez podania wymaganych danych nie bedzie mozliwy udziat w naborze. 1) Administratorem
Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Lubinie ul. Traugutta 3 , 59-300 Lubin. 2)
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy jest pod adresem e-mail: iod.kpp@Ilubin.wr.policja.gov.pl 3)
Cel przetwarzania danych przeprowadzenie naboru na stanowisko w stuzbie cywilnej, 4) Informacje o odbiorcach
danych: dane osobowe nie sa udostepniane osobom i podmiotom trzecim i sa przetwarzane wylacznie przez
administratora danych. 5) Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na
stanowisko pracy w stuzbie cywilnej ( z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktoérych dyrektor generalny urzedu ma
mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistniatej koniecznosci
obsadzenia tego samego stanowiska) 6) Uprawnienia /Pan prawo do: a) zadania od administratora dostepu do
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a takze ,przenoszenia danych. Zadanie w tej sprawie mozna
przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego Podstawa prawna przetwarzania danych art.22 1 Kodeksu pracy oraz art.26 i nast. Ustawy z dnia 21



listopada 2008 o stuzbie cywilnej z zw. Art.6 ust.1 lit.c RODO

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Do skladania ofert zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne. Oferty nie spetniajace wymogoéw formalnych,
niekompletne oraz przestane po termonie nie beda brane pod uwage (liczy sie data ztozenia oferty w
komendzie lub data stempla pocztowego). Oswiadczenia kandydatoéw musza by¢ przez nich podpisane
wlasnorecznie. Kandydaci zakwalifikowani do kolejnych etapéw naboru zostana telefonicznie powiadomieni o
ich terminie .Oferty odrzucone beda komisyjnie zniszczone. Zatrudnienie nastapi po przeprowadzeniu przez
petlnomocnika OIN postepowania sprawdzajacego i wydaniu pos§wiadczenia dajacego rekojmie zachowania
informacji niejawnych bezpieczenstwa. Przewidywane wynagrodzenie wynikajace z mnoznika 1,3805 kwoty
bazowej wynosi 2586,84zt i dodatku za wieloletnia prace w urzedzie w zaleznosci od stazu prac od 5 do 20%
wynagrodzenia zasadniczego

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. : (0 - 76) 8406-214 . KPP w Lubinie nie ponosi
odpowiedzialnosci za tres¢ ogloszen o prowadzonych naborach , publikowanych na komercyjnych portalach
internetowych lub innych zrédtach informacji o podobnym charakterze



