Komenda Miejska Policji w Legnicy

Ogtoszenie o naborze nr 8948 z dnia 03 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13

marca
2017

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: administracyjnych
w Komisariacie Policji w Chojnowie

Legnica Komenda Miejska Policji w Legnicy, ul. Asnyka 3-5, 59-220
Legnica

Komisariat Policji w Chojnowie, ul. Wojska

Polskiego 15, 59-225 Chojnow

WARUNKI PRACY

praca biurowa przy komputerze

ZAKRES ZADAN

¢ Pobieranie i rejestrowanie korespondencji w elektronicznym dzienniku korespondencyjnym,

¢ Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dowodami rzeczowymi, sladami, sSrodkami odurzajacymi.

¢ Rozliczanie bloczkéw pokwitowan za zatrzymane dokumenty oraz bloczkéw mandatéw karnych nalozonych
przez funkcjonariuszy.

Wprowadzanie mandatéw karnych do systemu elektronicznego.

Obstuga interesantow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: sSrednie administracyjne

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadan

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 marca 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji w Legnicy

ul. Asnyka 3

59-220 Legnica

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

nabor zostanie przeprowadzony w Komisariacie Policji w Chojnowie



