Urzad Statystyczny we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 6345 z dnia 10 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16 ®
grudnia
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referendarz statystyk

do spraw: realizacji badan statystycznych

w Oddziale w Legnicy

Legnica Urzad Statystyczny we Wroclawiu
ul. Olawska 31

Oddzial w Legnicy 50-950 Wroctaw

ul. Jaworzynska 65
59-220 Legnica

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- obstuga komputera powyzej 4 godzin,

- praca administracyjno-biurowa,

- praca w terenie,

- obstuga klientéw zewnetrznych.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
- praca przy komputerze,

- o$wietlenie naturalne i sztuczne,

- wejscie do budynku bez barier architektonicznych.

ZAKRES ZADAN

¢ zbieranie, gromadzenie i opracowanie danych z badan statystycznych,

¢ kontaktowanie sie z jednostkami sprawozdawczymi w celu wyjasnienia btedéw, poprawy kompletnosci i
jakos$ci zgromadzonych danych,

¢ wstepna analiza i kontrola danych,

¢ bhieZzaca analiza i weryfikacja zakresu podmiotowego badan pod katem aktualizacji danych w rejestrze
REGON i w Bazie Jednostek Statystycznych,

e pomoc merytoryczna pracownikom zespotu realizujacego zakres zadan zgodnie z przyjeta organizacja

pracy.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie
¢ doswiadczenie zawodowe: powyzej 1,5 roku w administracji publicznej lub do 1 roku w obszarze badan



statystycznych
¢ umiejetnos¢ przekazywania informacji w sposob jasny, precyzyjny i zwiezly
e odpornos¢ na stres
¢ wysoki poziom kultury osobistej
¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego
¢ Korzystanie z petni praw publicznych
o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Urzad Statystyczny we Wroclawiu,

Wydziat Kadr i Szkolenia,

50-950 Wroctaw,

ul. Otawska 31, pok. nr 501.

Z dopiskiem - Oferta nr 1/12/2016

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego ok 2200 zt brutto oraz dodatek za wystuge lat. Po uptywie terminu
skladania dokumentdw zostanie upowszechniona lista kandydatéw, ktorzy speiniaja wymagania formalne
okreslone w ogloszeniu o naborze. Kandydaci speiniajacy wymagania formalne zostana poinformowani
telefoniczne lub e-mailem o kolejnych etapach naboru. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane
(decyduje data stempla pocztowego). List motywacyjny i wymagane oswiadczenia musza by¢ opatrzone datg i
wlasnorecznym czytelnym podpisem kandydata.

Po przeprowadzonym naborze niezwlocznie zostanie upowszechniona informacja o wyniku naboru przez
umieszczenie jej w miejscu powszechnie dostepnym w siedzibie Urzedu,

w Biuletynie Informacji Publicznej Gléwnego Urzedu Statystycznego oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone po zakonczeniu procedury naboru.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (71) 37 16 416.



LEGENDA

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



