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Ksiegowy

Do spraw: ksiegowos¢, kadry Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla miasta Legnicy

#ksiegowosc

Pierwszenstwo dla oséb z
niepetnosprawnosciami

n Wojska Polskiego
‘ c -

v

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

10 stycznia

2025 r.

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

petna obstuga finansowo-ksiegowa Inspektoratu
prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci
i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

opracowywanie i realizacja planu finansowego Inspektoratu oraz sprawozdan z realizacji budzetu i analiz finansowo-
ksiegowych

sporzgdzanie sprawozdawczosci finansowej i budzetowej

realizacja zadanh zwiazanych z gospodarka materiatowg i inwentarzowa

prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowej, ubezpieczeniowej oraz zwigzanej z pracowniczymi planami kapitatowymi
sporzgdzanie sprawozdan kadrowo-ptacowych

opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem pracy

inne zadania zlecone przez kierownika jednostki

Kogo poszukujemy




Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: srednie
e Staz pracy co najmniej 5 lat

e Wyksztatcenie: wyzsze Wyksztatcenie wyzsze przy spetnieniu jednego z ponizszych kryteriéw: 1) ukofczenie
ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiéw zawodowych, uzupetniajgcych
ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letnigj
praktyki w ksiegowosci lub 2) ukoficzenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci lub 3) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepiséw lub 4) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na
podstawie odrebnych przepiséw

e Doswiadczenie zawodowe Praca na stanowisku o podobnym zakresie zadah w jednostce sektora finansdéw publicznych
e Znajomos$¢ zasad rachunkowosci budzetowe;j

e Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw wykonawczych, znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz
przepiséw wykonawczych

e Znajomos$¢ podstaw funkcjonowania administracji publicznej, w tym stuzby cywilnej
e Znajomos¢ ustawy Kodeks pracy, ustawy o stuzbie cywilnej oraz przepiséw wykonawczych
¢ Wmiejetnos¢ biegtej obstugi komputerowych programéw biurowych, finansowo-ksiegowych i kadrowych (Ptatnik, Bestia)

e Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe

e Komunikatywnos¢, rzetelnosé, umiejetnosé pracy w zespole, zdolnosci analityczne, umiejetnos¢ rozwigzywania
problemoéw

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe
e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

e Wyksztatcenie: Srednie Ekonomiczne

Co oferujemy

e Ruchomy czas pracy

e Indywidualny rozktad czasu pracy

e Czesciowe wykonywanie pracy poza siedziba urzedu (praca zdalna, ,home office”)
e Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnos¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwagg bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

o Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesiagcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,




w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Praca administracyjno-biurowa

Dodatkowe informacje

o Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

Jesli oferte sktadasz elektronicznie, wiasnorecznie podpisane o$wiadczenia dotacz w formie zeskanowanych
dokumentdéw. Przed rozmowa kwalifikacyjng poprosimy Cie o dostarczenie oryginatéw tych oSwiadczen (do wgladu).

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonhczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

* Nie rozpatrzymy oferty, ktérg otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

e Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym dotacz kopie ich ttumaczenia na jezyk polski sporzadzone przez
tlumacza przysiegtego.

Prace mozesz rozpocza¢ od: 2025-01-22

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do$wiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajgcych
skorzystad z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 10 stycznia 2025

W formie papierowej w zamknietej kopercie na adres: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla m.
Legnicy




ul. Wojska Polskiego 10/1
59-220 Legnica

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 76 852 35 95

lub mailowego na adres: legnicamiasto@legnicamiasto.pinb.gov.pl

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 10.01.2025
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres$¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).




