Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Legnicy

Ogtoszenie o naborze nr 24914 z dnia 31 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 00
kwietnia
2018

Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: finansowych
w Sekcji Finansow

Legnica Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej

ul. Witelona 2
59-220 Legnica

WARUNKI PRACY

Praca biurowa, gtéwnie w siedzibie urzedu, na pierwszym pietrze. Praca pod presja czasu, czesty kontakt
mailowy i telefoniczny z pracownikami i urzedami. Budynek i miejsce pracy oraz pomieszczenia socjalno -
bytowe nie sg w pelni przystosowane dla os6b niepetnosprawnych, brak windy i podjazdéw dla oséb
niepelosprawnych.

Miejsce pracy wyposazone w komputer, telefon. Czas pracy przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin
dziennie, przy o$wietleniu sztucznym i naturalnym.

ZAKRES ZADAN

ksiegowanie operacji finansowych w systemie informatycznym, zgodnie z podziatem klasyfikacji
budzetowej,

sporzadzanie not ksiegowych, rachunkéw oraz nadzor na terminowa ich realizacja,

terminowa realizacja ptatnosci biezacych zobowiazan,

kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
sporzadzanie zestawien i raportéw do sprawozdan miesiecznych, kwartalnych i rocznych,
opracowywanie analiz zwigzanych z wykorzystaniem, planowaniem i realizacja srodkéw przydzielonych z
budzetu, srodkéw pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji komendy miejskiej,

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiegowej, zgodnie z przepisami w tym zakresie,
przygotowywanie dokumentéw w celu przekazania do archiwum zaktadowego,

wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi i jednostka nadrzedna i bankiem

przestrzeganie terminowego $ciagania naleznosci budzetowych oraz dochodzenia roszczen spornych i
przekazywanie dochodéw na rachunek Urzedu Miasta

przeprowadzanie na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacji naleznosci droga uzyskania od
kontrahentéw potwierdzen stanu aktywéw oraz wyjasnianie i rozliczanie ewentualnych réznic
uzgadnianie ewidencji analitycznej z saldami kont syntetycznych

sporzadzanie projektow pism w zakresie prowadzonych zadan



WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: w zakresie spraw finansowo- ksiegowych

e znajomos¢ ustawy o panstwowej strazy pozarnej, o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
znajomosci obstugi komputera w srodowisku WINDOWS (WORD, EXCELL) oraz obstugi faksu i kopiarki.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z peni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne
¢ umiejetnos¢ logicznego myslenia, techniczna obstuga komputera, tatwos¢ nawiazywania kontaktéw,
umiejetnos¢ selekcji informacji, umiejetnos$¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ korzystania z przepisow prawa.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

e W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 kwietnia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej

ul. Witelona 2

59-220 Legnica

z dopiskiem "oferta zatrudnienia"

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Postepowanie rekrutacyjne sktadac sie bedzie z weryfikacji ztozonych dokumentéw pod katem spelnienia
wymog6w formalnych, testu wiedzy z zakresu obowiazkdw na stanowisku, ktérego dotyczy ogtoszenie oraz
rozmowy kwalifikacyjnej.

Lista kandydatéw spelniajacych wymagania formalne oraz informacje na temat terminu i miejsca kolejnego
etapu postepowania kwalifikacyjnego dostepne beda w siedzibie Komendy na tablicy ogtoszen, w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Komendy www.straz.legnica.eu do dnia 16 kwietnia 2018r.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 76 752 21 12 wew. 132 lub 165.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* s obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajoéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



