Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kamiennej Gérze

Ogtoszenie o naborze nr 7726 z dnia 21 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

28 o6
lutego
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

Zespot ds. finansowo-ksiegowych i administracyjnych

Kamienna Goéra Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Walbrzyska 2c
58-400 Kamienna Gdra

WARUNKI PRACY

Praca biurowa z uzyciem komputera i innych urzadzen biurowych.

Wyjazdy stuzbowe.

Bariery architektoniczne dla niepelnosprawnych (siedziba jednostki znajduje sie na pierwszym pietrze) - brak
windy.

ZAKRES ZADAN

¢ Naliczanie wynagrodzen osobowych i bezosobowych, sporzadzanie list ptac oraz rozliczanie innych
$wiadczen pracownikow.

Obstuga gospodarki kasowej zwiazanej z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

Obstuga systemu bankowosci NBE

Prowadzenie biezacej ewidencji drukéw Scistego zarachowania.

Obstuga komputerowych systeméw (m.in. TREZOR, ENBEPE, RKWIW).

Prowadzenie gospodarki materiatowej i nadzér nad srodkami trwatymi.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie Aktualne prawo jazdy kat. B (czynne prowadzenie pojazdéw). Wiedza z zakresu
rachunkowosci budzetowej i finanséw publicznych oraz przepiséw podatkowych. Umiejetnos¢ obstugi
komputera z systemem Windows oraz aplikacji pakietu MS Office.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e staz pracy: Staz pracy w ksiegowosci w jednostce budzetowej. Umiejetnos¢ pracy w zespole.
Dyspozycyjnos¢. Umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych. Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych.



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 lutego 2017 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

Watbrzyska 2c

58-400 Kamienna Goéra

W godzinach pracy urzedu od 7:30 do 15:30

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



