Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu Grodzkiego w Jeleniej Gérze

Ogtoszenie o naborze nr 291 z dnia 16 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30 (&)
czerwca
2016

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy ksiegowy

do spraw: prowadzenia obstugi ksiegowo-finansowej i kadrowo- ptacowej Inspektoratu
ksiegowos¢ w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego Powiatu Grodzkiego Jelenia Gora

Jelenia Gora al. Wojska Polskiego 18, 58-500 Jelenia Gora

al. Wojska Polskiego 18, 58-500 Jelenia Gora

WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy miesci sie na drugim pietrze w budynku bez windy, toalety i drzwi nie sa dostosowane dla
0s6b niepelnosprawnych poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich.
Praca przy komputerze, oSwietlenie w pomieszczeniach naturalne i sztuczne.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz peiej ksiegowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami

¢ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych tych operacji

¢ dokonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

e prowadzenie gospodarki finansowej, w tym opracowywanie planéw finansowych

¢ sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci budzetowej

e prowadzenie spraw w zakresie prawa pracy oraz obstugi kadrowo-ptacowej

¢ prawidtowe i terminowe rozliczanie naleznosci i zobowigzan pienieznych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie ekonomiczne

¢ doswiadczenie zawodowe:

¢ spehlienie wymagan zawartych w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2009 Nr 157, poz 1240 z pdZzn. zm.)

¢ znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

e znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepisow szczegoétowych dla jednostek budzetowych

e znajomos¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

¢ znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej sektora finanséw publicznych

¢ znajomos¢ zasad naliczania i rozliczania wynagrodzen w sferze budzetowej

¢ znajomos¢ przepisow w zakresie podatkdw i ubezpieczen spotecznych



¢ znajomos¢ obstugi programu kadrowo-ptacowego R2ptatnik, Platnik, Bestia, finansowo-ksiegowego
"Rachunkowos¢ budzetowa"

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 czerwca 2016 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu Grodzkiego Jelenia Géra, al. Wojska Polskiego 18,
58-500 Jelenia Gora

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Telefon kontaktowy 75-7535601

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



