Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jeleniej Gorze

Ogtoszenie o naborze nr 10715 z dnia 05 maja 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16 ©
maja
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

do spraw: finansowo-ksiegowych
Zespdl d/s finansowo-ksiegowych

Jelenia Gora 58-500 Jelenia Gora, ul. Grunwaldzka 51H-1

WARUNKI PRACY

- praca przy komputerze
- praca w siedzibie urzedu

ZAKRES ZADAN

¢ -sporzadzanie wnioskéw o aktualizacje harmonograméw wydatkow

o -realizacja biezacych ptatnosci i zobowiazan

¢ -prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami

¢ -obstuga informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR

¢ -sporzadzanie list ptac, naliczanie wynagrodzen chorobowych oraz prowadzenie dokumentacji w tym
zakresie, obstuga programu "Platnik"

-prowadzenie ptatnosci Inspektoratu w systemie Bankowosci Elektronicznej "enbepe"

-prowadzenie spraw wynikajacych z uméw z wyznaczonymi lekarzami weterynarii, obstuga programu
informatycznego CUMULUS

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: znajomo$¢ programéw informatycznych PEATNIK, TREZOR, i "enbepe"

¢ - znajomos¢ ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej

e -znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej

-znajomos¢ aktualnie obowiazujacych aktow prawnych w zakresie finanséw publicznych i rachunkowosci
-obstuga komputera w zakresie oprogramowania biurowego (Office)

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 maja 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii , 58-500 Jelenia Géra, ul. Grunwaldzka 51H-1

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe: adres do korespondencji, adres e-mail, nr telefonu. Kandydaci
zakwalifikowani, ktérzy spelnia wymagania formalne, zostana powiadomieni o terminie testu za
posrednictwem poczty e-mail (telefonicznie w przypadku braku adresu e-mailowego). List motywacyjny, CV i
wszystkie oswiadczenia powinny zawiera¢ odpowiednia tres$¢, date i podpis. Oferty niekompletne i dostarczone
po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie beda rozpatrywane. Dodatkowe informacje mozna
uzyskac¢ pod nr tel. 75 753 47 14 wew. 21

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



