Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jaworze

Ogtoszenie o naborze nr 25828 z dnia 19 kwietnia 2018 r.
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Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Zespot do spraw finansowo-ksiegowych

Jawor

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jaworze, 59-400 Jawor,
ul. Wroclawska 21

WARUNKI PRACY

praca w siedzibie Inspektoratu,

stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym, usytuowane na parterze z dostepem do swiatta
dziennego,

narzedzia i materialy pracy: komputer, urzadzenia biurowe,

wystepowanie uciazliwych warunkow pracy: sztuczne oswietlenie, praca siedzaca, praca przy monitorze
powyzej 4 godzin,

sporadyczne wyjazdy stuzbowe, np. na szkolenia

ZAKRES ZADAN

prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

przygotowywanie planéw finansowych, innych planéw i analiz makroekonomicznych gospodarki finansowej
Inspektoratu

sporzadzanie sprawozdawczos$ci finansowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami

planowanie finansowe dochodéw i wydatkéw budzetowych dla Inspektoratu jako dysponenta srodkéw
budzetowych III stopnia

opracowywanie harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw dla Inspektoratu oraz zapotrzebowania
srodkéw finansowych na poszczegdlne okresy sprawozdawcze wraz z ich aktualizacja

administrowanie i kompleksowa obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR
prowadzenia ptatnosci Inspektoratu wraz z kompleksowa obstuga systemu bankowosci elektronicznej
~enbepe"

przestrzeganie terminowego regulowania zobowigzan oraz odprowadzania na rachunek centralny
zrealizowanych dochodéw budzetowych Inspektoratu

przygotowanie projektow zarzadzen Powiatowego Lekarza o zmianach w planie finansowym wydatkéw w
zakresie wynikajacym z ustawy o finansach publicznych i rozporzadzen wykonawczych

prowadzenie, weryfikacja i przechowywanie ksiag inwentarzowych w zakresie wlasnych i obcych
sktadnikéw majatkowych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym organizacja i pelnienie nadzoru nad



inwentaryzacja mienia jednostki oraz prowadzenie rozliczen inwentaryzacyjnych

realizacja innych dzialan w zakresie uregulowanym przepisami prawa

rzetelne i terminowe sporzadzanie: sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego oraz innych
sprawozdan z zakresu dziatania jednostki budzetowej, w tym sprawozdan z zakresu budzetu zadaniowego,
deklaracji podatkowych i innych dokumentéw rozliczeniowych np. ZUS

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ¢ Speienie jednego z nastepujacych warunkow: (1) ukonczone ekonomiczne
jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupeiiajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3 lata praktyki w ksiegowosci; (2)
ukoniczona Srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6 lat praktyki w
ksiegowosci; (3) wpis do rejestru biegtych rewidentéw; (4) posiadanie certyfikatu ksiegowego
uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych

doswiadczenie zawodowe: na stanowisku kierowniczym w obszarze ksiegowosci w jednostkach sektora
finanséw publicznych

znajomos$¢ przepiséw prawa zwigzanych ze specyfika pracy na stanowisku gléwnego ksiegowego w
jednostce budzetowej, a w szczegdlnosci w zakresie: ustawy o finansach publicznych, ustawy o
rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkdéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zZrddet zagranicznych

nieskazanie prawomocnym wyrokiem: za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

umiejetnos¢ organizacji pracy

umiejetnos¢ analitycznego myslenia

umiejetnos¢ rozwiazywania problemow

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych

nieposzlakowana opinia

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

dobra organizacja pracy, samodzielnos¢, odpowiedzialno$é, odpornos¢ na stres i umiejetnos¢ radzenia
sobie w sytuacjach kryzysowych, rzetelnos¢ oraz terminowosc
doswiadczenie zawodowe w panstwowej jednostce budzetowej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem: za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo



skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 kwietnia 2018 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jaworze
Wroctawska 21
59-400 Jawor

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowe informacje: 76 8702459, 600421373

Zatrudnienie od 1 sierpnia 2018 r.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* zZtozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



