Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jaworze

Ogtoszenie o naborze nr 25660 z dnia 17 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

28

kwietnia
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Zespot do spraw finansowo-ksiegowych

Jawor

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jaworze, 59-400 Jawor,
ul. Wroclawska 21

WARUNKI PRACY

praca w siedzibie Inspektoratu,

stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym, usytuowane na parterze z dostepem do swiatta
dziennego,

narzedzia i materialy pracy: komputer, urzadzenia biurowe,

wystepowanie uciazliwych warunkow pracy: sztuczne oswietlenie, praca siedzaca, praca przy monitorze
powyzej 4 godzin,

ZAKRES ZADAN

prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

przygotowywanie planéw finansowych, innych planéw i analiz makroekonomicznych gospodarki finansowej
Inspektoratu

sporzadzanie sprawozdawczos$ci finansowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami

planowanie finansowe dochodéw i wydatkéw budzetowych dla Inspektoratu jako dysponenta srodkéw
budzetowych III stopnia

opracowywanie harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw dla Inspektoratu oraz zapotrzebowania
srodkéw finansowych na poszczegdlne okresy sprawozdawcze wraz z ich aktualizacja

administrowanie i kompleksowa obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR
prowadzenia ptatnosci Inspektoratu wraz z kompleksowa obstuga systemu bankowosci elektronicznej
~enbepe

przestrzeganie terminowego regulowania zobowigzan oraz odprowadzania na rachunek centralny
zrealizowanych dochodéw budzetowych Inspektoratu

przygotowanie projektow zarzadzen Powiatowego Lekarza o zmianach w planie finansowym wydatkéow w
zakresie wynikajacym z ustawy o finansach publicznych i rozporzadzen wykonawczych

WYMAGANIA NIEZBEDNE



¢ Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

e staz pracy: na stanowisku kierowniczym w obszarze ksiegowosci w jednostkach sektora finanséw
publicznych

¢ znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

¢ znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepiséw wykonawczych

e umiejetnos¢ organizacji pracy

e umiejetnos¢ analitycznego myslenia

e umiejetnos¢ rozwiazywania problemow

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 kwietnia 2018 r.
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jaworze
Wroctawska 21
59-400 Jawor

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowe informacje: 76 8702459, 600421373



