Komenda Powiatowa Policji w Gtogowie
67-200 Gtogéw ul. Obroncéw Pokoju 17

Ogtoszenie nr 108822 / 21.10.2022

Starszy Referent

Do spraw: Zaopatrzenia i Transportu w Referacie Wspomagajacym

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Gtogow

31 pazdziernika

koniec naboru ul. Obroncéw Pokoju

17

2022 r.

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

prowadzi obstuge materiatowo - techniczng, inwestycyjno - remontowg oraz gospodarke uzbrojeniem jednostki

rozpoznaje potrzeby materiatowe i sprzetowe jednostki, prowadzi dokumentacje dotyczaca zapotrzebowania na Srodki i
materiaty w celu realizacji ich zakupdéw

prowadzi ewidencje , przyjmuje na stan i wydaje z magazynu uzbrojenia sprzet i materiaty uzbrojenia
sktada zamowienia oraz prowadzi ewidencje stempli i pieczeci stuzbowych

utrzymuje w sprawnosci technicznej kserokopiarki i rizograf bedacy na stanie jednostki oraz realizuje zapotrzepowania na
druki procesowe wykonywane na rizografie

nadzoruje okresowe przeglady kotta grzewczego, przegady kominiarskie i wentylacyjne obiektéw, instalacji oraz
urzadzen technicznych

sprawdza pod wzgledem merytorycznym faktury za ustugi, dostawy, media
prowadzi postepowania wyjasniajace i postepowania dotyczace szkdd powstalych w majatku jednostki

petni funkcje nieetatowego stanoiwska inspektora ds. ochrony przeciwpozarowej, sporzadza roczng analize stanu
zagrozenia pozarowego na terenie KPP w Gtogowie

przygotowuje sprzet do inwentaryzacji i brakowan
prowadzi ewidencje w zakresie wydawania zezwolen do kierowania pojazdami uprzywilejowanymi

kieruje pojazdem stuzbowym podczas zleconych delegacji stuzbowych

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: Srednie

Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok w pracy w komérce zaopatrujacej

prawo jazdy kat. B

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru o tresci " Niniejszym wyrazam




zgode na przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w Gtogowie moich danych osobowych zawartych w
ztozonych przezemnie dokumentach w celu i zakresie niezbednym do realizacji procedury naboru na stanowisko
Starszego Referenta w Zespole ds. Zaopatrzenia i Transportu Referatu Wspomagajgcego" . Oswiadczenie nalezy opatrzy¢
wtasnorecznym podpisem

Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne, techniczne

Doswiadczenie zawodowe co najmniej 2 lata doswiadczenia na stanowisku w administracji publicznej w komdrce
zaopatrujacej

uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych
znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej

prawo jazy kat. B

Co oferujemy

Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu
Miejsce parkingowe na terenie urzedu
Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnoscig nie mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - nie sktadaj dokumentu

potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynidst co najmniej 6%.

Warunki pracy

Praca jednozmianowa umystowa przy komputerze powyzej potowy dobowego czasu pracy przy sztucznym i naturalnym
oswietleniu, wyjazdy stuzbowe do KWP we Wroctawiu, wysitek fizyczny lekki. Budynek 3 pietrowy bez windy, praca
wymaga sprawnosci fizycznej rak i nég

Dodatkowe informacje

Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail). Tak samo zrobimy, jesli nie uda Ci sie przej$¢ do dalszego etapu.

Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru.

* Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.




¢ Nie rozpatrzymy oferty, ktérg nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Prace mozesz rozpoczaé od: 2022-12-01

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru o tresci " Niniejszym wyrazam
zgode na przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w Gtogowie moich danych osobowych zawartych w
ztozonych przezemnie dokumentach w celu i zakresie niezbednym do realizacji procedury naboru na stanowisko
Starszego Referenta w Zespole ds. Zaopatrzenia i Transportu Referatu Wspomagajgcego" . Oswiadczenie nalezy opatrzy¢
wtasnorecznym podpisem

Swiadectwo szkoty
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Kopia dyplomu

dokumenty dokumentujgce staz pracy

kserokopia dokumentu prawo jazy

Aplikuj do: 31 pazdziernika 2022

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 108822" na adres: Komenda Powiatowa
Policji w Glogowie,

ul. Obroncéw Pokoju 17,

67-200 Gtogow

z dopiskiem "nabér na stanowisko Starszego Referenta w Zespole ds. Zaopatrzenia i Transportu " KPP w
Gtogowie"

Zapraszamy rowniez do kontaktu telefonicznego: 47 8742294

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 31.10.2022
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

Dane osobowe s przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)




2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

e Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Policji w Gtogowie 47 8742211
e Kontakt do inspektora ochrony danych: Brygida Biedrzynska 47 8742301
e Cel przetwarzania danych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw po przeprowadzeniu
naboru
e Informacje o odbiorcach danych: nie beda udostepniane zadnym odbiorcom
e Okres przechowywania danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w
ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie
zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez czas wynikajacy z przepiséw o
archiwizacji
e Uprawnienia:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo do usuniecia danych osobowych;
- zadanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy administratora danych,
podany powyzej;
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).
e Podstawa prawna przetwarzania danych:
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2. art. 22 Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
e Informacje o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22* Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie cywilnej (m.in. imie,
nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, wymagania do zatrudnienia w
stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej.

Ll A

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na przetwarzanie
danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwotaé w
dowolnym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaty szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna
bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawg do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda tez
profilowane




