Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Gtogowie

Ogtoszenie o naborze nr 25217 z dnia 07 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23 ©
kwietnia
2018

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Ksiegowos¢ i kadry

Glogow Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Glogowie
ul. Sikorskiego 21
67-200 Glogow

WARUNKI PRACY

Praca umystowa, wykonywana w pozycji siedzacej.
Praca z wykorzystaniem komputera i urzadzen biurowych.
Praca przy monitorze komputerowym.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

e prowadzenie rachunkowosci budzetowej inspektoratu z peina obstuga finansowo-ksiegowa,
¢ obstuga kadrowa i ptacowa jednostki,

¢ sporzadzanie planéw, sprawozdan finansowych i statystycznych,

¢ sporzadzanie bilansu rocznego,

¢ wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

¢ sporzadzanie deklaracji podatkowych i ubezpieczeniowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie ekonomiczne

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 lat praktyki w ksiegowosci lub wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne i 3-letnia
praktyka w ksiegowosci budzetowej.

¢ bardzo dobra znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

e znajomos¢ programu Platnik i programéw do ksiegowania.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23 kwietnia 2018 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Glogowie
ul. Sikorskiego 21
67-200 Glogéw

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem "Naboér na stanowisko Gléwnego Ksiegowego w
Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Glogowie" w sekretariacie inspektoratu.

Oferty zlozone po terminie lub nie spelniajace wymogow formalnych nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zawarte w ogtoszeniu zostang zakwalifikowani do dalszego etapu
naboru o czym beda powiadomieni telefonicznie.

Oferty osob niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone po uplywie 3 miesiecy od zakonczenia
naboru.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



