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Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

e organizowanie i prowadzenie dziatalnosci Inspektoratu w zakresie przepiséw dotyczgcych rachunkowosci, finanséw
publicznych oraz petnej ksiegowosci i rozliczen finansowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

e wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi, realizowanie wydatkéw, dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych oraz ich zgodnosci z planem finansowym jednostki i
obowigzujacymi przepisami,

e planowanie i opracowywanie budzetu Inspektoratu oraz niezbednych zmian w tym zakresie,

e rozliczanie naleznosci Skarbu Panstwa, sporzadzanie tytutdw wykonawczych naleznosci pienieznych i kierowanie ich do
egzekucji komorniczej wraz z monitorowaniem $ciggalnosci,

e sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych oraz innych informacji finansowo - kadrowych, w szczegdlnosci
do Gtéwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego, Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego, Starostwa Powiatowego i GUS oraz w zakresie dot. pracownikéw stuzby cywilnej,

e prowadzenie inwentarza ruchomosci Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Dzierzoniowie oraz
organizowanie i rozliczanie inwentaryzacji,

e prowadzenie rozliczen czasowo-ptacowych zwigzanych z zatrudnionymi pracownikami, w szczegdlnosci dot. przepiséw
podatkowych i ubezpieczen spotecznych,

e archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z zajmowanym stanowiskiem




Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: srednie Wyksztatcenie: Srednie lub spetnienie jednego z ponizszych warunkéw a) ukofnczone wyzsze
ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3 letnia praktyka w ksiegowosci, b) ukonczona srednia,
policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-cio letnia praktyka w ksiegowosci lub c) jest wpisana do
rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

Doswiadczenie zawodowe co hajmniej 6 letnia praktyka w ksiegowosci w przypadku ukonczenia Sredniej, policealnej lub
pomaturalnej szkoty ekonomicznej, co najmniej 3 -letnia praktyka w ksiegowosci w przypadku wyzszych ekonomicznych
jednolitych studiéw magisterskich , ekonomicznych studiéw zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiéw
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych

umiejetnos¢ prowadzenia rachunkowosci
znajomos¢ obstugi programéw finansowo-ksiegowych, Ptatnika, programu kadrowo- ptacowego,

znajomos¢ ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych, ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach
publicznych, prawo zaméwien publicznych oraz przepiséw wykonawczych z nimi zwigzanych,

znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej i kodeksu pracy,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe,

posiadanie obywatelstwa polskiego

korzystanie z petni praw publicznych

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

umiejetnosé pracy w zespole, odpornosé na stres,
umiejetnos¢ organizacji pracy, zarzadzania i stosowania prawa w praktyce oraz rozwigzywania probleméw
komunikatywnos¢, samodzielnos¢, skrupulatnosé

Co oferujemy

Indywidualny rozktad czasu pracy

Mozliwo$¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy

Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Mozliwos¢ skrécenia dnia pracy dla zapewnienia opieki nad dzieckiem lub osobg zalezna

Dostosowanie planéw urlopéw pracownikdw posiadajgcych dzieci w wieku szkolnym i przedszkolnym do terminéw
wakacji, ferii i przerw Swigtecznych

Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnos¢




Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pted, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

o Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzysta¢ z pierwszehstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu

potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwaga bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Warunki pracy

1. Praca w pomieszczeniach na | pietrze budynku, podjazd zewnetrzny na parter budynku, brak windy, toaleta dla
niepetnosprawnych na parterze budynku.

2. Praca przy komputerze.

3. Praca w siedzibie urzedu.

4. Stanowisko pracy nie jest dostosowane do potrzeb oséb niedowidzacych, niewidomych, niedostyszacych i
gtuchoniemych.

Dodatkowe informacje

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktdra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

o Nie przesyfaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdéc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

1. CV powinno zawiera¢ numer telefonu w celu umozliwienia kontaktu i przekazania stosownych informacji w formie
sms, zwigzanych z realizacjg rekrutacji.

2. Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu rekrutacji zostang poinformowani telefonicznie sms-em o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pahstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci




dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe,
e o$wiadczenie o umiejetnosci prowadzenia rachunkowosci,
e oswiadczenie o znajomosci obstugi programéw finansowo-ksiegowych, Ptatnika, programu kadrowo-ptacowego,

e oSwiadczenie o0 znajomosci ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznych, ustawy o rachunkowosci i ustawy o
finansach publicznych, prawo zaméwien publicznych oraz zwigzanych z nimi przepiséw wykonawczych

e o$wiadczenie o0 znajomosci ustawy o stuzbie cywilnej i kodeksu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

e oSwiadczenie o0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru.

Aplikuj do: 29 wrzesnia 2022

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 106226" na adres: Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego w Dzierzoniowie

ul. Swidnicka 38

58-200 Dzierzoniow

Oferty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie urzedu lub poczta ( decyduje data wptywu do
urzedu ), w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabdr na gtéwnego ksiegowego - numer ogtoszenia”.

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 74 832 17 80
lub mailowego na adres: pinb-dzierzoniow@02.pl

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 29.09.2022
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

OBOWIAZEK INFORMACY]NY
dotyczacy informacji wynikajacych z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéline rozporzadzenie o ochronie danych, dalej zwane ,,RODO"), informujemy,
ze:

1.  Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Dzierzoniowie, 58-200
Dzierzoniéw, ul. Swidnicka 38, tel. 74 832 17 80 zwanym dalej ADO,

2. Inspektorem ochrony danych w ADO jest Leszek Zur, dane kontaktowe: tel. 883052828, adres e-mail:
leszek.zur@gmail.com

3.  Panstwa dane osobowe przetwarzane sa:
a)  na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c RODO, w celu wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze, w
szczegdlnosci wynikajgcego ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - ,,Prawo budowlane” (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1202 z pdzn. zm.);




b)  na podstawie art. 6 ust. 1 pkt e RODO, w celu wykonania zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

¢)  na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b RODO, w celu wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg lub do
podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;

d)  napodstawie art. 6 ust. 1 pkt f RODO, w celu prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub
przez strone trzecig, tj.: ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

4.  Odbiorcg Panstwa danych osobowych moga by¢: strony postepowan i podmioty uprawnione do odbioru Panstwa
danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa, operatorzy pocztowi oraz podmioty, ktére przetwarzaja
Panstwa dane osobowe w imieniu ADO, na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw.
podmioty przetwarzajgce).

5.  Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich/organizacji miedzynarodowych.
Jesli nastgpi potrzeba przekazania informacji do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych zostang Pahstwo o takim
fakcie poinformowani osobng informacja.

6. Panstwa dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanych w pkt 3 celéw
przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa.

7. Przystuguje Panstwu prawo zgdania od ADO: dostepu i sprostowania swoich danych osobowych. Przystuguje Panstwu
prawo do ograniczenia, usuniecia i sprzeciwu do przetwarzania Pahstwa danych osobowych w sytuacji, gdy przetwarzanie
danych nie nastepuje w celu wywiazania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy
publiczne;j.

8. W przypadku, w ktérym przetwarzanie Panstwa danych odbywa sie na podstawie zgody (tj. art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9
ust. 2 lit. a RODO), przystuguje Panstwu prawo do cofniecia jej w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem

9. W przypadku naruszen przepiséw ochrony danych osobowych majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego. Organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

10. Podanie przez Paistwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub warunkiem zawarcia umowy, a osoba, ktérej
dane dotycza jest zobowigzana do ich podania. Niepodanie danych osobowych uniemozliwi zatatwienie sprawy lub
podpisanie umowy badz prowadzenie korespondencji.

11. Panstwa dane nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie podlegajg profilowaniu.
Dodatkowo informujemy o prawie, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 lit. g RODO,

W przypadku gdy dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotyczg, prawo, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1
lit. g, dotyczace informacji o Zzrédle danych osobowych, przystuguje Pahstwu w zakresie, w jakim nie ma wptywu na ochrone
praw i wolnosci osoby, od ktérej dane pozyskano.

Wzory oswiadczen

e OsSwiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-399KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-399kb.pdf

