Komenda Powiatowa Policji w Bolestawcu

Ogtoszenie o naborze nr 5359 z dnia 10 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15 ®
listopada
2016

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: zarzadzania zespotem
w Zespole Wspomagajacym

Boleslawiec Komenda Powiatowa Policji w Bolestawcu
ul. Zygmunta Augusta 20
59-700 Bolestawiec

WARUNKI PRACY

- praca w siedzibie urzedu I pietro bez windy, brak podjazdéw, brak drzwi odpowiedniej szerokosci i brak
toalet dostosowanych dla 0oséb niepelnosprawnych,

- praca wymaga przemieszczania sie pomiedzy pietrami budynku, komisariatami na terenie powiatu
bolestawieckiego oraz innymi urzedami i instytucjami.

ZAKRES ZADAN

¢ planowanie, organizowanie i nadzor nad catoscia prac nalezacych do Zespolu Wspomagajacego,

e zapewnienie prawidtowego funkcjonowania jednostek Policji powiatu bolestawieckiego w zakresie:
tacznosci i informatyki, prezydialnym, administracyjno - gospodarczym, obstugi i konserwacji obiektéw
oraz administrowania obiektami,

¢ przydzielanie pracownikom zadan oraz kontrolowanie i rozliczanie z ich wykonania,

e zapewnienie realizacji przez Zespdét Wspomagajacy przydzielonych zadan w okreslonych terminach i przy
zachowaniu odpowiedniej jakosci,

e wspolpraca z innymi jednostkami Policji i komoérkami organizacyjnymi KPP w zakresie spraw
realizowanych przez Zespdt Wspomagajacy w celu zapewnienia tym jednostkom i komoérkom wlasciwych
warunkéw do realizacji natozonych na nie zadan

e przygotowywanie wnioskow w sprawach kadrowych pracownikéw Zespoltu Wspomagajacego oraz
sporzadzanie i wydawanie zakresu czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikom zespotu oraz
sporzadzanie ocen okresowych,

¢ nadzorowanie wykorzystania mediéw w obiektach Policji w celu zapewnienia racjonalnego i
ekonomicznego z nich korzystania,

e opracowywanie i sporzadzanie projektow decyzji z zakresu dziatania zespotu,

¢ sporzadzanie planéw, informacji i sprawozdan z zakresu dzialania Zespotu Wspomagajacego w celu
przekazania kierownictwu KPP,

» nadzorowanie realizacji spraw z zakresu przepisow przeciwpozarowych w celu zapewnienia
funkcjonariuszom i pracownikom Policji bezpiecznych warunkéw stuzby i pracy.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze na kierunku administracja

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy w pracy w administracji

¢ znajomosci pragmatyki stuzbowej policjantow, przepiséw prawa pracy, przepisow z zakresu ppoz,
funkcjonowani administracji publicznej,

¢ umiejetnos¢ obshugi programéw komputerowych (Srodowisko Microsoft),

¢ predyspozycje do pracy na stanowisku kierowniczym,

e umiejetnos$¢ organizowania pracy wtasnej i kierowania praca zespotu

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze administracja, zarzadzanie ludzmi
¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w zarzadzaniu zespotem

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 15 listopada 2016 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Policji w Bolestawcu
ul. Zygmunta Augusta 20
59-700 Bolestawiec
Zespot Kadr i Szkolenia pokdj nr 24
tel. 75/6496258
z dopiskiem ,, oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej - starszy specjalista Zespotu Wspomagajacego"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.



Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.

Proponowane wynagrodzenie: 3 518,70 z} brutto wynikajace z kwoty bazowej 1 873,84 zt i mnoznikiem 1,8778
kwoty bazowej oraz dodatek za wystuge lat

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



