Komenda Powiatowa Policji w Bolestawcu

Ogtoszenie o naborze nr 8799 z dnia 25 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

> Q@@ °

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

w Wydziale Ruchu Drogowego

Bolestawiec Komenda Powiatowa Policji w Boleslawcu
ul. Zygmunta Augusta 20
59-700 Bolestawiec

WARUNKI PRACY

- praca wymaga szczegolnej koncentraracji,

- praca w siedzibie urzedu I pietro bez windy, brak podjazdow, odpowiedniej szerokosci drzwi i toalet
dostosowanych dla oséb niepetnosprawnych,

- praca wymaga przemieszczania sie pomiedzy pietrami budynku

ZAKRES ZADAN

e przyjmowanie korespondencji wptywajacej do Wydziatu Ruchu Drogowego w celu przekazania
Naczelnikowi i Zastecy Naczelnika, a nastepnie przydzielanie poszczegdélnym funkcjonariuszom i
rejestrowanie w spisach spraw,

¢ prowadzenie dokumentacji Wydziatu w systemie e-komenda,

¢ sporzadzanie wykazéw nalozonych mandatdéw karnych w celu przekazania ich do Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego droga elektroniczna,

e prowadzenie rejestru wypadkow i kolizji drogowych,

e prowadzenie rejestru zatrzymanych dowodow rejestracyjnych,

¢ sporzadzanie wykazow poczty jawnej i przygotowywanie poczty w celu jej wystania,

e przygotowywanie dokumentacji ostatecznie zalatwionej celem przekazania jej do sktadnicy archiwalne;j.
Sporzadzanie protokoléw brakowania dokumentacji jawnej wytworzonej w Wydziale Ruchu Drogowego,

¢ zapoznanwanie funkcjonariuszy Wydziatu Ruchu Drogowego z aktami prawnymi i przepisami oraz
prowadzenie ewidencji kart zapoznania,

e prowadzenie ewidencji sprzetu specjalistycznego wykorzystywanego w Wydziale Ruchu Drogowego

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: w pracy kancelaryjno - biurowej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze na kierunku administracja
doswiadczenie zawodowe: w administracji

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02 marca 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Bolestawcu

ul. Zygmunta Augusta 20

59-700 Bolestawiec

Zespodt Kadr i Szkolenia

z dopiskiem ,,oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej - inspektor Wydziatu Ruchu Drogowego"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Pelnomocnik Rzadu ds. Rdwnego Traktowania zaleca réwniez stosowanie w ogtoszeniach o naborach form
kandydatka/kandydat, zamiast wytacznie form meskich.

Proponowane sktadniki wynagrodzenia: 2311,94 zt brutto miesiecznie wynikajace z kwoty bazowej 1873,84 zt i
mnoznika 1,2338 kwoty bazowej + dodatek za wystuge lat

Techniki i metody selekgji:

- weryfikacja ofert pod wzgledem spelnienia wymogoéw formalnych,
- test wiedzy (w przypadku duzej ilosci kandydatow),

- rozmowa kwalifikacyjna.



Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 75 6496258

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



